MINISTERIO DE ECONOMIA,
FINANZAS E INFRAESTRUCTURA

Rio Gallegos, 30 de enero de 2025
MEMORANDUM N2 2 /CGP/2025

De: Contaduria General de la Provincia
Para: Todos los Servicios Administrativos Financieros

Asunto: Implementacién del Instructivo para el Uso de Vehiculos Oficiales

En cumplimiento de lo establecido en la reglamentacién del articulo 105 de la Ley N2 3755,
que dispone que la administracién de los bienes del Estado Provincial estard a cargo de las
jurisdicciones y entidades que los tengan asignados o los hayan adquirido para su uso, y que la
méxima autoridad de dichas jurisdicciones debe identificar y comunicar a la Contaduria General
los responsables del registro, uso, mantenimiento y custodia de los bienes incorporados al
Inventario General de Bienes del Estado Provincial, y en nuestro caracter de Organo Rector
del Sistema de Contabilidad, se dicta el presente Memorandum.

A partir del 12 de abril de 2025, deberd implementarse el Instructivo para el Uso de
Vehiculos Oficiales que se adjunta al presente, con el fin de ordenar las gestiones relativas al
cuidado, uso adecuado, mantenimiento y registro de los vehiculos oficiales bajo su
administracién. Dicho instructivo establece los lineamientos necesarios para asegurar el
cumplimiento de las normativas vigentes, promoviendo la transparencia y la optimizacién en el
uso de los recursos publicos.

Se solicita a todas las jurisdicciones y entidades asignadas tomar conocimiento del
instructivo y coordinar las acciones necesarias para su implementacion, comunicando
oportunamente a esta Contadurfa General los responsables designados para el registro, uso y
mantenimiento de los bienes afectados.

Cualquier consulta o duda respecto a su implementacién podrd ser remitida a esta
Contadurfa General.

Sin otro particular, saludamos atentamente.
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MINISTERIO DE ECONOMIA,
FINANZAS E INFRAESTRUCTURA

INSTRUCTIVO PARA EL USO DE VEHICULOS OFICIALES
I. ENCARGADO DE VEHICULOS
. El mantenimiento y control de los vehiculos oficiales estara centralizado en un Agente
responsable denominado Encargado de Vehiculos (EV), quien deberda contar con

conocimientos y habilidades especificas para esta tarea, quien sera el encargado de programar
el mantenimiento regular de la flota vehicular.

Se designard un Encargado Alterno de Vehiculos (EAV) para cubrir ausencias o
impedimentos del EV.

Ii. COMISIONES DE SERVICIO
Solicitud de Vehiculos
. Los vehiculos deben ser solicitados mediante el formulario correspondiente.

. La Direccién de Administracién garantizara el uso equitativo de los vehiculos segin las
necesidades y disponibilidad.

. El EV sugerird la unidad mds adecuada para cada servicio, salvo en casos de fuerza mayor.
Salida de Vehiculos
. Antes de cada viaje, el solicitante deberad completar el Formulario de Salida de Vehiculo y

contar con los recursos necesarios, incluidos viaticos.

. Las llaves serdn entregadas por el EV, quien verificara el estado del vehiculo, accesorios
y documentacidn.

. Solo conductores autorizados por la Direccién de Administracién, o quien haga sus veces,
podran manejar vehiculos oficiales. La autorizacién debera estar en el vehiculo durante el viaje.

. Los conductores deberdn portar licencia habilitante vigente.

. Est4 prohibido ceder la conduccién a personas no autorizadas; el incumplimiento sera
responsabilidad del agente autorizado/designado para conducir.

. Los vehiculos se usardn exclusivamente para actividades de la Jurisdiccién o Entidad.

Regreso de Vehiculos

. Tras el viaje, el agente autorizado/designado para conducir, debera entregar un Informe
de Regreso en la Administracién.
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GOBIERNO DE MINISTERIO DE ECONOMIA,
SANTA CRUZ FINANZAS E INFRAESTRUCTURA

. Los vehiculos deberdn permanecer 24 horas hdbiles en la Jurisdiccién o Entidad (o el
tiempo que se considere necesario) para inspeccién y mantenimiento antes de un nuevo uso,
salvo en casos de fuerza mayor debidamente justificada por el EV.

. El vehiculo debe ser devuelto en condiciones similares a las recibidas y las llaves deben
ser entregadas al EV.

II1. ASPECTOS GENERALES

. Cambios de fecha o cancelaciones deben informarse con antelacién razonable.
. Las infracciones de transito serdn responsabilidad del solicitante, quien debera asumir
los costos.

IV. SERVICIOS PARA TRAMITES

. Los vehiculos destinados a tramites oficiales seguirdan un cronograma definido por el
Servicio Administrativo correspondiente, con conductores designados por la Direccion de
Administracién o quién haga sus veces.

. Los costos derivados seran cubiertos por el presupuesto de la Jurisdiccién o Entidad.

- Las solicitudes deberdn realizarse mediante el formulario habilitado para planificar
itinerarios y horarios.

't Cualquier situacion no contemplada sera resuelta por la Direccién de Administracion de

la Jurisdiccién o Entidad.

L
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GOBIERNO DE MINISTERIO DE ECONOMIA,
SANTA CRUZ FINANZAS E INFRAESTRUCTURA

FORMULARIOS DE GESTION DE VEHICULOS

Se incluyen los formularios de solicitud y de informe de regreso para una mejor
comprension y gestién por parte de los Servicios Administrativos Financieros.

Formulario de Solicitud de Vehiculo

. Fecha de Solicitud: / /

. Nombre del Solicitante:

. Motivo de la Solicitud:

. Lugar de la Comisién o Tramite:

. Duracién Estimada (Fechas):

. Requerimientos Especiales del Vehiculo:
. Firma del Solicitante y Aclaracion:

. Vehiculo Asignado para la Comision: Dominio:

. Km Inicio:

. Autorizacion EV:
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GOBIERNO DE MINISTERIO DE ECONOMIA,
SANTA CRUZ FINANZAS E INFRAESTRUCTURA

Formulario de Informe de Regreso

. Fecha de Regreso:

. Nombre del Conductor:

. Dominio del Vehiculo:

. Kilometraje al Final del Uso:

. Observaciones sobre el Estado del Vehiculo:
J% Firma y Aclaracién del Agente Autorizado/Designado para conducir
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