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Los formularios, en el sistema pueden tener diferentes estados.
INICIAL al ingresar al formulario

INGRESADO BORRADOR: al guardar el formulario
INGRESADO

PROCESO DE FIRMA

AUTORIZADO

APLICADO

Los estados de las solicitudes se transicionan (cambian de estado) a través del mentt ENTIDAD. Si
no se encuentra visible el men ENTIDAD, hacer click en alguna parte de la solicitud
(preferentemente cabecera) para que pueda visualizarse el meni ENTIDAD.

Se puede volver a un estado anterior a través del mentt ENTIDAD, excepto en 3 casos: Desautorizado,
Anulado o Autorizado, estos se denominan ESTADOS FINALES y NO PUEDEN cambiarse.

Al generar un nuevo formulario se podra visualizar que algunos campos se encuentran en color
amarillo y otros en color blanco. Los amarillos ser cargan de manera OBLIGATORIA y los de color
blanco son opcionales.

En el caso de querer descargar un formulario seguir el proceso de creacion de archivo en el disco C

de la computadora del usuario.

Glosario

SAE: Solicitud de alta de entes

SME: Solicitud de modificacion de ente
SBE: Solicitud de baja de ente

SRE: Solicitud de rehabilitacion

Modulo ENTES

Pantalla inicial

e Jra: ENTES
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Archive  Edicion  Herramientas  Consultas y Reportes  Seguridad  Ventana  Ayuda
DAL & | =
5 Modulos 5% | =i S

= Administracion de Firmas ~
= Cuenta Unica del Tesora
v (= Entes
@ Consults de Cuentas Judiciales
v (= Entidades Basicas
B8 Actividad Economica
B Activided Monotributo
fH Asociacin Tipo ldentificador Ente Pais
B Categoria Monotributo
B Combinacién Impositiva Invalida
B Excepcion CUIT
[ Sector Ente
B Situacion Impositiva
[ Subsector Ente
B8 Tipo Agrupacidn
B8 Tipo Domicilio
BH Tipo ldentificador Ente
F# Tipo Personeria
B Identificador Bancario
B8 Formatos de Cuentas Bancarias
» (= Cuentas Bancarias
B Ente
B Personal del Organisme.
» (= Solicitudes
5 (= Consultssy Reportes

s (> General

Pagos

(= Presupuesto

Programacién Financiera

= Gastos

> = Compras v

Permite observar todas las funcionalidades del modulo

ALTA DE ENTE
e Ir a: Entes — solicdftudes — Alta ¥boton de®echo NUEVO

& Modulos & | = ml
Y |

Administracion de Firmas

Cuenta Unica del Tesoro

ryo

Entes
% Consulta de Cuentas Judiciales
> (= Entidades Basicas
B Ente
88 Personal del Organismo
v (= Solicitudes
3 Atta
[ Modificacion
[ Baja
[2! Rehabilitacion
5 (= Consultas y Reportes
= General
Pagos
> (& Presupuesto
Programacion Financiera
Gastos
Compras

P

Y

Conciliacién Bancaria
Ingresos y Pages Extracrdinarios
= Contabilidad Genersl

Fondos Rotatorios

Deuda Publica

Recursos

w

> B
=2

=
> &

Recaudacion Internet

- Cotena

i
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DARS:E ||
% Modulos 53 | ER| ==]
T ~
a Etd. de Proceso | SAF | 255 [ Saf emisor 255 [
5 (= Administracién de Firmas Etd. Emisora | 162 1a. cpte. [AE [2002 | Estado [ Inicial
5 (= Cuenta Unica del Tesoro
v B Entes » Archivos Adjuntes (0) (I
) Consulta de Cuentas Judicisles ~ Mas Datos.
5 [ Entidades Basicas
E Ente
Persenal del Organismo Numero Ente Fechade AltadelEnte | _/ /  _: :
9
v (= Solicitudes
Bl Atta
B Mool Generales1  Genereles2 @ Beneficiario @ Cuentes Bancarias B Banco @ Sucursales
odificacin
£ Baja Clase Tipo dentificador
[ Rehabilitacién ) i
> £ Consultosy Reportes [ Clerte pesoneris[ |l ko I | |
> B Pagos Banco " :
> & Presupuesto pis [ Jll ] corerencen :
> (= Programacion Financiera SWIFT 1
> (& Gastos
3 @ Compras Documento Caracteristicas Estado de Situacién
> (= Condiliacién Bancaria Tiva = Es Organismo Oficial Deudor Incobrable
> (= Ingresos y Pagos Extravrdinarios
+ > Contabilidad General Nomeo [ | EaRE Permite cuenta Extranjera
3 @ Fondos Rotatorios [ Es Emplesdor Permite cuenta extranjera
. (> Deuds Publics Es Mulfilateral
> (= Recursos [ Es Agente de retencion
> (= Recaudacién Internet Exclusivo FR
> (= Cotena
Denominacién
Completa | ]
Abreviada | || =
IR3 >

Se comienzan a completar los datos Ejemplo: PERSONA FISICA

Solamente se procede a completar las solapas que no tenga el CANDADO, las correspondientes al
tipo de ente al cual se estd dando de alta, se habilitaran a medida que se seleccione la CLASE y
TIPOS.

A fin de evitar posteriores modificaciones se deben tildar en CLASES: CLIENTES vy
BENEFICIARIOS

GENERALES 1
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B "saE 2 | =
Generales 1 Generales 2 Beneficiario Cuentas Bancarias @ Banco B Sucursales
Clase Tipo Identificador
— Personeria | F |[...] [PersonaFisic]  Tipe [cu |[...] [ copiGo uniCo DE IDENTIFICAC
Beneficiario origen [ | [ Local | || codigo [ 27-20387536-3 | [ Datos AFIP
kanco Pais [32 | I [Argentina | CUIT de Relacién
N
Documento Caracteristicas Estado de Situacién
Tipe | DN | | DOCUMENT.| Es Organismo Oficial Deudor Incobrable

Es SAF
[] Es Empleador
Es Multilateral
[JEs Agente de retencidn

MNdmero | 40387336

Permite cuenta Extranjera
[1 Permite cuenta extranjera

[ Exclusivo FR
Denominacién
Completa | ROCIO AGOSTINA SERRANG |
Abreviada [ ROCIO AGOSTINA SERRANO |
Contacto
Mombre | - | Telefono | |- | Celular | | Fax | ‘
Mail | | web | | obs. | |

Observaciones

e Completar las opciones CLIENTES y BENEFICIARIOS

e Al seleccionar la opciodn tipo, se habilitan las correspondientes al identificador

e Se completan todas las opciones correspondientes al tipo de ENTE segiin la informacion

suministrada.

e IMPORTANTE: los datos del contacto deben figurar, en caso de no contar con los mismos indicar

con alglin punto, guion 6 0.

A fin de completar el perfil se debera subir un archivo adjunto con la documentacion del proveedor

en los formatos que permite el sistema.

5 Modulos 31 | = B || B *sae-2022-[255-1 1| = s
.
[|| Etd. deproceso emisor
@Q Etd. deP SaF [255 |saf 255
& Administracion de Firmas Etd.Emisora | SAF | 255 | Saf emisor 255 | g cote. [saE [z022 [1 | Estado [ Ingresado
(= Cuenta Unica del Tesoro
il s ~ Archivos Adjuntos (1) [
X g""d‘“:“ "BE S O Nombre Descripcidn  Fecha en la que seadjunté  Tamafio comprimido... Usuario que lo adjunté  Observaciones
(= Entidades Basicas
& Ente [ fondjag 12/09/2022 1816  Usuario 1 SAF 255
& Personal del Organismo
~ (= Solicitudes
) Alta
[ Modificacién
[ Baja
[2) Rehabilitacién
(= Consultas y Reportes 1 elemento
» Mis Datos
Generales 1 Generales 2 Beneficiario Cuentas Bancarias @ Banco [ Sucursales
> (= Presuouesto

GENERALES 2
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£ Modulos 52 = 0|3 -sae 2 =0
a -
Generales 1 Generales2  Bencficiario Cuentas Bancarias @ Banco @ Sucursales
(= Administracion de Firmas
> (& Cuenta Unica del Tesoro Situacién Impositiva Actividad
v @& Entes . A | | | | Sector [o | [2] [ ADMINISTRACION PUBLICA, DEFENSA ¥ SE€]
@ Consulta de Cuentas ludiciales
> B> Exidudis Basicns Ganancias | | [ | subsector [om | [1] [ ADMINISTRACION CENTRAL |
B Ente Rentas [ | [ | EconémicaPrimaria  [241100 | [..] [ Servicios generales dela Administracién Pdb|
B Personal del Organismo )
(& Solicitudes N/A Cod. Autorizacién Monatributista Econémica Secundaria 1 | | =] |
[ Atta Categoria de monotributo | B |[.] [BLOCACIONESDE| £ onémica Secundaria 2 [ I=0 |
21 Modificacion Actividad de [mLs || Locacion de servic|
[ Baje
[21 Rehabilitacion
(= Consultas y Reportes
| Damicilio Contacta
Tipo  Pais Provincia  Localidad  Ciuded CodigoPostel Calle  Mom.. Piso Depto. Nom.. Teléfono Celuler Fax  Mail Web Observa
(= Programacién Financiera ¥l Argentina  PROVIN... RIO GAL.. RIO 9400 2DE 625 6546464 6346464
> > Gastos
ompras
onciliacion Bancaria
(= Ingresos y Pagos Extraordinarios
> (> Contabilidad General
= Fondos Rotatorios
= Deuds Publica
(= Recursos
> (> Recaudacién Internet
(= Cotena
< >
[T elemento

e Con los datos de la constancia de inscripcion completamos los datos de: sector, subsector,
actividad econdémica Primaria (podemos buscar la actividad en Entes--- Entidades bésicas—
actividad econdmica).

e Domicilio: debe figurar el dato de por lo menos un domicilio, el FISCAL es obligatorio

e Contacto: los datos de contactos reales del ente.

BENEFICIARIO:
Esta solapa se completa en el caso de ser persona juridica UTE, lo mismo se analizara mas adelante

en el presente instructivo.

CUENTA BANCARIA:

& Modulos 23 | = O || B sae 2] =
Q
- Generales 1 Generales2  Beneficiaric  CuentasBancarias @ Banco B Sucursales
(= Administracién de Firmas
> (= Cuenta Unica del Tesoro
. (@ Entes || Cuenta Bancaria
X Consulta de Cuentas Judiciales — — - - -
e b Bonco  SucursalBanco  Descripcidn  Cuents Bancaris  Judicial Tipo Cuenta Nimero o, Comp... D
& Ente Omn 325 LaRigja 10325004 si C No 2 CcBU 01103258200325004...  Cuenta 790695 Cuenta 72065
f# Personal del Organismo
v (= Solicitudes
3 Alta
[ Modificacién
B Bajo
[ Rehabilitacién
(= Consultas y Reportes
== General
agos
resupuesto
. Programacién Financiera
= Compras
(= Conciliacién Bancaria
» (= Ingresos y Pagos Extracrdinarios
(= Contabilidad General
(= Fondos Retatorios
. Deuda Publica
(= Recursos
, Recaudacién Intermet
= Cotena
< >
[ Telemento
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Se proceden a completar los datos de la cuenta informada.

e A medida que se completan los datos, hay algunos que se van a ir autocompletando.

e Para generar entes no siempre es obligatorio cargar la cuenta.

Guardar:

Es fundamental GUARDAR para ir a la transicion de estados.

Seguir el proceso de firma correspondiente hasta AUTORIZADO.

FIRMA
Archive Edicion Entidad Herramientas Consultas y Reportes  Seguridad  Ventana  Ayuda
DA & &
5 Modulos 52 | ‘="E| B sAE-2022-[255)-1 52 |
1
Q\ | Etd. de Proceso | SAF | 255 | 5af emisor 255
s (2= Administracién de Firmas Etd. Emisora SAF | 253 | Saf emisor 255 Id. Cpte. E

s (= Cuenta Unica del Tesoro
(= Entes
C& Consulta de Cuentas Judiciales
% [= Entidades Basicas
B Ente
B Personal del Organismo
w (= Solicitudes
31 Akta
3 Modificacién
[Z] Baja
2 Rehakilitacién
» (= Consultas y Reportes
» [ General
= Pagos
= Presupuesto

» (= Programacion Financiera
= Gastos
v [= Compras
5 (= Conciliacidén Bancaria
» [= Ingresos y Pagos Extraordinarios
. [= Contabilidad General
» [ Fondos Rotatorios

BENEFICIARIO.

81 saE-2022-255-1 22 |

~ Archivos Adjuntos (1) (]

[ Mombre
[] fondjpg

|1 elemento
» Mas Datos

Generales 1

Clase

Cliente
Beneficiari

Banco

Descripcion

%) Seleccionar Cadena de Firma -

Cadena

| O | solicitud Alta de Ente

1 elemento

Ver Cadena... | ]

Fecha en la que se adjuntd

12/09/2022

Aceptar Cancelar

Entidad--- Poner a la firma---Aceptar.

Numero de ente: una vez creado y autorizado podemos ver el nimero asignado por el sistema:

=

Tamafio comprimido...

Us
1816 Us

Identificador
Tipo

Cadigo

CUIT de Relac
SWIFT

Una vez que se encuentra autorizado el SAE, deja de existir como tal y pasa a ser el

[m]

Etd. de Proceso | SAF | 255 | Saf emisor 255

Etd. Emisora

| saF [ 255 [ Saf emisor 255

B 1a. cpte. [sag

» Archivos Adjuntos (1) ]

- Mis Datos™

Nimero Ente Fecha de Alta del Ente | 12/09/2022 11:44:52

B Generales1 @ Generales2 @ Beneficiario @ Cuentas Bancarias @ Banco @ Sucursales

[2022 |1

| Estado | Autorizado

A
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BUSQUEDA DEL ENTE
e Ira: Entes Enti¥ades basicas ente ¥oton derdho NUEVO

Edicion Herramientas Consultasy Reportes  Seguridad  Ventzna

& | |8

DakE& Filtros  Orden
= B =g
5 Modulos 57 | —_
= + Datos Basicos del Ente
= Administracién de Firmas Eite=— Piewustie
= Cuenta Unica del Tesoro Mimero 13| Cliente O Osi CiNe
> : Beneficiario [] 5 Mo
& Censulta de Cuentas Judiciales Banco O Si (INo
5 (= Entidades Basicas T
B Ente
f Personal del Organismo Complets | |
v [ Solicitudes ey,
B A Tipo | | [ Mimero | |
B) Modificacién
B Baja Tipe Personeria CUIT de Relacién

B Revaiitcion P —

Consultas y Reportes

» [ General e v'l l Nﬂmeml ‘
» (& Presupuesto Identificacion SWIFT

=

» [ Programacion Financiera

(= Conciliacion Bancaria

S Debe ingresar el ndmero sin guiones ni puntos

» (> Contabilidad General » Domicilios
5 = Fondos Rotatorios » Cuentas Bancariss
(= Deuda Publica » Situacién Impositiva
o heclies, b Actividad - Sector
> t: Ei::::armn Internet ——
° = » Agrupacién
» Entes Banco
Abrir... Guardar... | | Administrar..
Limpiar Cancelar
| oras: i v (@

El sistema cuenta con un buscador mediante el cual se puede buscar al ENTE, por medio de cualquiera

de sus datos.
ALTA DE ENTE JURIDICO
e Ira: Entes soli¥itudes Altasv boton derecho NUEVO

& Modulos 52 | = mr |
X
(= Administracién de Firmas
(= Cuenta Unica del Tescro

~ (= Entes
4 Consulta de Cuentas Judiciales
(= Entidades Bdsicas
BEH Ente
B Personal del Organismo
~ = Solicitudes
2 Anla
2 Modificacién
£ Baja
21 Rehabilitacion
(= Consultas y Reportes
General
Pagos
- Presupuesto
- Programacién Financiera
Gastos
Cempras
Conciliacién Bancaria
Ingresos y Pagos Extraordinarios
Centabilidad General
Fondos Rotatorios
Deuda Publica
Recursos
Recaudacién Internet
Cotena
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Archivo  Edicion  Entidad Herramientas Consultasy Reportes Seguridad Ventana Ayuda
DA gl
% Modulos 3 | = 0 |[B-sae 2| =
A
» = Administracién de Firmas
> M CugitaUnica ael Tesold; Generales 1 Generales2  Beneficierio  Cuentes Bancarias @ Banco @ Sucursales
v @ Entes
@ Consulta de Cusntas Judiciales Clase i |dentificador
s = Entidsdes Basicas
B e _— Parsonana 3 Tipo [cul | [...| [CODIGO UNICO DE IDENTIFICAC
5 Personsl del Organismo eneficiario Origen Codigo 30717325989 Datos AFIP
v (= Solicitudes i
= sonco S
B Modificacién SWIFT =
B Baja
[) Rehabilitacién Decumente Caracteristicas Estado de Situacién
S ool y REBGEs Fk 5 Organismo Oficial Deudor Incobrable
) £ General
g Nomeo [ | Permite cuents Extrensra
s Bab Es Empleadar [ Permite cuenta extranjera
s [ Presupuesto
» = Programacién Financiera Es MoRistecel
. = Gastos [ Es Agente de retencién
» (> Compras [] Exclusive FR
» (= Conciliacién Bancaria X
. Ingresos y Pagos Extraordinarios Dengmiiacn
» £ Contabilidad General Completa | LA MEDIA NAVA 5. A |
> @@ Fondos Rotatarios. Abreviada | LA MEDIA NAVA S. A
» (= Deuda Publica
s (= Recursos Centacto
> o Recatidacion riterict Nombre | | Teiéone | | Cetutar [ | Fax [ |
» (= Cotena
Mail | |web | | obs. | |
Observaciones
[ [ L
< i

Como en el ejemplo del ENTE

persona fisica, vamos completando los datos obligatorios y los

que se habilitan a medida que seleccionamos las opciones.

Tipo J

En contactos completar los dato

y teléfono. En caso de faltar

proceso.
GENERALES 2

Recordar tildar: Cliente y Beneficiario

s correspondientes 0 en su caso escribir un caracter en nombre

mostrara un error al momento de guardado y no continuard el

Archivo  Edicion Entidad Herramientas  Consultes y Reportes  Seguridad  Ventana  Ayuda
DaEeiE L]
5 Modulos 5% | = D || -sae 52| =

» = Administracién de Firmas

» [ Cenciliacién Bancaria

» (= Ingresos y Pages Extracrdinarios
> (= Contabilidad General
» (= Fondos Rotaterios
5 [ Deuda Publica
» (= Recursos
(= Recaudacién Internet
» [ Cotena

> @ CueitaUnicadelTesore: Generales1 | Generales2|  Beneficiaric  Cuentes Bancarias 8 Banco B Sucursales
v & Entes
g Consulta de Cuentas Judiciales Situacién Impositiva Actividad
Entidades Ba:
& e A [ri | RESPONSABLEINS|  Sector [6 |[...| [ COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENG]
nte .
& Personal del Organismo Ganancias [ri .| | RESPONSABLEINS|  Subsector |
ve E"::“‘ Rentas [ 3 [ | EconsmicaPrimaria 478018 .| | Venta al por menor de alimentos, bebidas y |
B Modificacion N/A Cod. Autorizacion []  Monotributista EeonGmitaSecundana ‘ | ‘ ‘
[ Baja Categoria de [ [ [ |y [ B | |
. ) Rehabilitacion Activided de monotributo | Il
5 [ Consultasy Reportes
s £ General
> (= Pagos
> @ Presupuesto | Domicilio Contacto
» £ Programacion Financiera
s (= Gastos Tipo  Pais Provincia  localidad Ciudad Codigo Postal Calle  Nim.. Piso  Depto. Nom Teléfono  Celular  Fax  Mail  Web Observacic
> £ Compras 1F  Amentina PROVIN.. RIOGAL.. 3400 LapLA
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e Recordar completar los datos que figuran en la constancia de inscripcion de AFIP.
e FEs OBLIGATORIO el domicilio FISCAL, asi mismo se pueden incorporar otros.
e Completar la situacion impositiva.

BENEFICIARIO

%) eSidif - Version D36_15_1RC1

Archive Edicién Entidad Herramientss Consultasy Reportes Seguridad Ventana Ayuda
DA WG
5 Modulos £ | =l EETE

EY Nimero Ente Fecha de Afta del Ente

» = Administracién de Firmas
(= Cuenta Unica del Tesoro

Generales 1 Generales 2 Beneficiario Cuentas Bancarias Banco @ Sucursales
w (= Entes
@ Consulta de Cuentas Judiciales Caracteristicas Estado
> i EnidiE s Bacicas Es Agrupacién de Empresas Inactive
B8 Ente

B Personal del Organismo
v (= Solicitudes
[ Atta Tipe ; % Participacion Remuneracién
[2) Modificacién
[ Baja
[2) Rehabilitacién
5 (= Consultasy Reportes

Agrupaciones

Porticipante  Descripcion  %Participacién % Remunerac.
(= General [ 344 Ente 575837 0 5

» £ Pages 7 2121 | Ente 574514 (] 15
(= Presupuesto

» = Programacién Financiera

> ([ Gastos

e En esta pantalla se puede cargar los datos correspondientes a una UTE, indicando por lo menos
2 participantes, que formen un 100 % de la participacion.

e Toda esta informacion surge de la documentacion de la UTE.

CUENTA BANCARIA

Versién D36_15 TRC1

Archivo Edicion Entidad Herramientas  Consultasy Reportes  Seguridad Ventana Ayuda

iDaHeiE | @[
% Modulos 5% | = 0 |[B sak 52| = =
[ Etd. de Proceso [ SAF | 255 | Saf emisor 255 = “
& Administracion de Firmas Etd.Emisora | SAF | 255 [ Saf emisor 255 I 1d. cote. [saE [z0z2 | ] Estado [ Inicial
» (= Cuenta Unica del Tesora &
o= i » Archives Adjuntos (0) ]
@ Consults de Cuentas Judiciales » Mas Datos
g é E":“’““B“““ Genersles1  Generales?  Beneficiario  Cuentas Bancariss @ Banco Bl Sucursales
nte

B# Personal del Organismo

== Solicitud T
w [ Sclicitudes | Cuenta Bancaria

Bl Alta
B Modificacisn Banco SucursalBanco Descripcién  Cuenta Bancaria  ludicial Tipe Cuenta Numero D én Comp... D
[ Baja an 335 La Rioja. 03250040F Si C Ne 2 CBU 01103258200325004. Cuenta 790695 Cuenta 79069

[2) Rehabilitacion
5 (= Consultesy Reportes

(= General
> (= Pagos
» (= Presupuesto
(= Programacién Financiera
> (= Gastos
> = Compras
(= Conciliaci6n Bancaria
» € Ingresos y Pagos Extraordinarios
> (= Contabilidad General
> (= Fondos Rotatorios
(= Deuda Publica
» (= Recursos

e Procedemos a completar los datos, siguiendo lo indicado en el alta de personas fisicas.
Finalizacién

e GUARDAR

e PONER A LA FIRMA

e FIRMAR
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e PREVISUALIZAR
B 1) SAE-2022-[164]-2 ¥ |

Etd. de Proceso | SAF | 164 | Saf emisor 164
Etd. Emiscra SAF | 164 | Saf emisor 164 o Id. Cpte. | SAE

b Archivos Adjuntos (2) 1]

« Mas Datos*

Mumero Ente | 9817 Fecha de Alta del Ente | 13/09/2022 11:06:40
%) Generar Salida de Entidad
B Senembes 1|0 Opciones de 5alida Exportar b
Caracteristica ® Previsualizar Tipo de Archiva Estado
Es Agrupay C lmprimir Generar un Unico Archivo Inactivo
() Exportar

Agrupaciones ; 7 ;
Configuracian de la Pagina

Tipo | UTE Tamafio de Papel | A4, 210x297mm, 825 11.7

Orientacion Vertical Horizontal
Participa ’ e :
[] 7541 Aceptar Cancelar
[ 1531 Ente 573924 30 5

o Todos los documentos tienen la opcion de imprimir o previsualizar formularios que seran
configurados.
o Debemos ir a la Impresora, seleccionar la operacion deseada.

e Para seleccionar el archivo: MI PC—C CLIENTE--- Creamos una carpeta en la que podamos

encontrar.
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s Ver Nevegar

B-&¢ [ oo DEMm &fm: JJ&
- - A
USUARIO
Tvoz 12128
Solicitud de Alta de Entes
e s do Sonicio 54
Entidad de Procaso: [5AF [164 [salwmor 164 ]
i [t ermisar 164 ]
o e e | Estoto: [ruarzado |
Fecha Autorizacién Focha Uit actualn: [li0mm a0 |
Para completar por el interesado:
Guase: | Giente: [x | Benciciac: [ | Banco: [ | NoEne
Tipa: Identificador. ‘Documento:
R 1| oo o 1| 1o | |
ongen: L 1| | o | | wumer | |
Fas: [asgentna || | cundara: |

Denominacien: [VICHENZOS RL |

Obsarvacianes: ‘

Caracteristicas:

Organiame Ofeial Dsmm SAF D ong. D Agenie e Retenin: Dzmm D

‘Stuacion Momowbuista, | | Cateseriai[ | Aawibd [ |
va: [RESP. INSC. | Ganancias: [RESP.INSC | 1Butes: | |
‘Cantack

Hombra: Tatélona: Coar: Fa

[pavi ssansa I i
Mai Wab: Obsarvacionas:

| PP p— T T 1

MODIFICACIONES
e JIra: Entes soli¥itudes Modi¥icaciones botén d&echo NUEVO

%5 Modulos 52 | = O || & =sme 22 |
QU | || Etd. de Proceso [ BAF [ 255 [ Saf emisor 255
> = Administracién de Firmas Etd. Emisora | SAF | 255 | Saf emisor 255
» (= Cuenta Unica del Tesoro
v B Entes » Archivos Adjuntos (0] [l
4 Consulta de Cuentas Judiciales - Titulo™
(= Entidades Basicas
EfH Ente
EH Personal del Organismo Muamero Ente | 9813 | | ROCIO AGOSTINA SE
w [= Solicitudes
A Alta
2] Modificacion Generales 1 Generales 2 Beneficiario Cue
= Baja
) Rehabilitacién e L
(= Consultas y Reportes Cliente Per
* b Ceperal Beneficiario Ori
> Pagos
> - Presupuesto Eanco Pai
» ~ Programacidén Financiera
> Gastos
> Compras Documento Ca
> - Conciliacidn Bancaria o Tipo | DMl |: | | DOCUMENTI|
¥ Ingresos w Pagos Extracrdinarios
> » Contabilidad General Mamero
» [= Fondos Rotatorios [
» (= Deuda Publica
» [= Recursos O
» (= Recaudacién Internet
» [ Cotena

e En el ment de busqueda se completan los datos necesarios y se acepta.

e Algunos datos pueden ser modificados sin mayores complicaciones: teléfono, mails.
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e [ os datos que no permite modificar por los usuarios SAF son, los impositivos y bancarios. Estos
deberan solicitarse a los OR.

e Un * indicara los datos modificados.

e Se debe adjuntar de manera OBLIGATORIA, la documentacion respaldatoria.

e Guardamos

e Entidad- poner a la firma.

e Firmar, queda en estado autorizado.

e Cuenta con una nueva etapa APLICADO, el cual sera aceptado por el OR, una vez realizado el

control.

BAJA DEL ENTE

Este es un proceso poco comun y siempre finaliza en el estado APLICADO por el OR y contar con
la documentacion respaldatoria.

e Ira: Entes soliftudes baja wboton de¥echo NUEVO

%5 Modulos 23 | = O || = ~sBE 22 |
= Etd. de Proceso | SAF | 255 | Saf emisor 255

= Administracién de Firmas Etd. Emisora
= Cuenta Unica del Tesoro
&= Entes

“Zy Consulta de Cuentas Judiciales ~ Titulo

= Entidades Basicas

B Ente
EBEH Personal del Organismo MNamero Ente | 5813 ROCIO AGOSTIN
=

» Archives Adjuntos (03 Il

- Solicitudes
=1 Alta
[ modificaciean
B3l e
[£1 Rehabilitacién
=+ Consultas y Reportes

Potivo

General
= Pagos

= Presupuesto

- Programacion Financiera

Gastos
Compras

Conciliacién Bancaria
Ingresos y Pagos Extracrdinarios
= Contabilidad General

Fondos Rotatorios

Deuda Publica

Recursos

Recaudacién Internet

= Cotena

e Adjuntamos la documentacion.

o Incluimos un motivo.
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(210 sBE-2022-[255]-1 52 | =i

Etd. de Proceso | SAF [ 255 [ Saf emisor 253 [
Etd. Emizora ‘ SAF |255 I Saf emisor 255 || « Id.Cpte. |SBE |20;_p_ | 1 | Estado| Ingresade

~ Archivos Adjuntos (1) Il

[] MNombre Descripcion  Fecha en la que se adjuntd Tamafio comprimide... Usuaric que lo adjunté  Observaciones

[] fond.jpg 12/09/2022 181.6  Usuario 15AF 235

1 elemento
b Titulo®

Mative BAJAPOR MUERTE

e Guardar

e Poner a la firma.

e Firmar ok

® (Queda en estado autorizado.

e El OR encargado, debera APLICAR EL CAMBIO si lo considera correcto.
e Una vez APLICADO, queda dado de baja.

REHABILITACION: SRE
Con posterioridad a la baja, se puede rehabilitar el ENTE, es importante tener en cuenta que la baja
no borra al ENTE, simplemente impide que pueda ser utilizado.

e Ira: Entes solidtudes rehab#itacion  boton d¥recho NUEVO
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O =&
5 Modulos 23 | = O || ~sRre 22 |
Y | Etd. de Procese | SAF | 255 | Saf emisor 255

Etd. Emisora | SAF | 255 | Saf emisor 255

Addministracién de Firmas

Cuenta Unica del Tesoro
¥ Archives Adjuntos (0) [

Entes

@ Consulta de Cuentas Judiciales ~ Titulo™

. (= Entidades Basicas
HEH Ente
B Personal del Organismo Mirmero Ente | 8213 | | ROCIO AGOSTINA SERRA
~ (= Solicitudes
3 Alta
B Modiicaciti Generales 1 Generales 2 Beneficiario Cuentas
21 Baja
[Z1 Rehabilitacion St T
5 (= Consultasy Reportes Cliente Persener
> Sernecal Beneficiario COrigen
. Pagos v e

Presupueste
Programacién Financiera

> Gastos
> Compras Documento Caracter
> Conciliacién Bancaria . ! Tipo | ol | | | DOCUMENTll Es Or
> Ingresos y Pagos Extraordinarios 3 —
> Contabilidad General Nimero 40387536 =
> Fondos Rotatorios [ EsEm
> Deuda Publica Es ML
Recursos [ Es Ac
Exclu

Recaudacidn Internet

Cotena
Denominacion

En esta oportunidad se modifican los datos que permite el formulario.

(]
e Adjuntar la infomacion correspondiente.
e GUARDAR.
e PONER A LA FIRMA
. , Jo .
e FIRMAR OK, queda en estado autorizado, todavia no se puede utilizar, requiere que este en
estado APLICADO.
e FE]IOR, controla y APLICA.
5 Modulos 32 | = 0 |[@0 se2022-p5511 | @0 sRe-2022-[255]-1 52 | Zar
Q Etd. de Proceso [ SAF [ 255 | Saf emisor 255 I 1
‘% Consulta de Cuentas Judiciales o Etd. Emisora | SAF | 255 | Saf emisor 255 |5 14, cpte. [sRE J 2022 |1 | Estado | Autorizado
5 (5 Entidades Basicas
B Ente ¥ Archivos Adjuntos (1) I
B8 Personal del Organismo - Tiulo*
v (& Solicitudes
B Ata
[ Modificacién Nimero Ente [ 3813 | | [ROCIO AGOSTINA SERRAND | Fecha de Rehiabilitacién del Ente
B 8sja
R Anular Solicitudes de Entes
[2) Rehabilitacién B Generales 1 ' B Generales2* @ Beneficiarioc @ CuentasBancarias @ Banco B Sucursales
v (2 Consultas y Reportes - + o
@ Consulta Solicitudes de Entes i 1P RRliecor
@ Consults Sucursales —— Persaneria Tipo [eu | I [CODIGO UNICO DE IDENTIFICA)
@ Consults Cuentas Reemplazadas i I = .
@ Consulter Solicitudes de Entes a aplicar po el i NG el
Vsriable de Entes Banco Pais CUIT deRelacion
Reporte Cuentas Bancarias por Banco S I:l
Reporte Entes Agrupacien de Empresas
& General Decumento Coracteristicas Estado de Situacién
= Inicio de Ejercicio T DNl DOCUMENT: Es Organismo Oficial Deudor Incobrable
. Pagos v i ‘
< 5 Mimern [ 20327525 saar[ Permite cuenta Extraniera i
< >

% Basqueda: Solicitud Modificacion Eme\l@ Busqueda: Solicitud Baja Ente | X Busqueda: Solicitud Rehabilitacion Ente 53 |

Id.Ente Personeria  Sit.IVA

274038753, F

T.ID.Ente
cul

Denominacitn Ente
ROCIO AGOSTINA SE.

Cliente

S

Banco

[ No

Nimero de En... Beneficiario

81 [ S

Id.Etd.Emisora Estado

255

Tipo Sol.
SRE

O
O

Ejercicio Nro. Solicitud  T.Etd.Emisora

2022 1 autorizado

Servicio Administ. Financiero
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El estado final es APLICADO, a partir de ahi puede ser utilizado por los SAF.
@ 1] SBE-2022-[255])-1 @ [l SRE-2022-[255]-1 32 |

Etd. de Proceso | SAF [ 255 | saf emisor 253
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Etd.Emisora | SAF [ 255 | Saf emisor 255
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Nimero Ente | 9813
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