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Envio de comprobantes

Paso 1: Se ingresa desde el punto del menu “Enviar Comprobantes”, segun la siguiente ruta:

%5 Modulos &2

Q

Administracion de Firmas
Cuenta Unica del Tesoro
Entes

veeU

General

(= Acumuladores

(= Configuracién

v (= Ejecucién del Gasto

» Comprobantes No Asignados

> Consultas y Reportes

> Entidades Basicas

> Inhibiciones

> Medidas de Afectacion Patrimonial

<PPPRPRO

> Transmision Fisica de Comprobantes
(= Envio
42" Enviar Comprobantes
#2° Anular Envio de Comprobantes
(= Recepcion
(= Devolucién
(= Consultas y Reportes
(= Pagos
(> Retenciones
(= Control Monotributo
(= Entidades Basicas
(= Operacién Vinculada
(= Parte Diario de Tesoreria
(= Operacion Relacionada
Pagos
Presupuesto
Gastos
Conciliacién Bancaria
Ingresos y Pagos Extraordinarios
Fondos Rotatorios
Recursos

PeePRRRU

Paso 2: La Entidad Proceso del Comprobante se autocompleta segun los permisos con los

que cuenta el usuario. Se selecciona “Finalizar” para continuar.
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"% Envio Fisico de Comprobantes

Paso 1 | Seleccionar Transmision Fisica de Comprobantes

Seleccione la Entidad de Proceso y el Tipo de Transmisién Fisica de Comprobante que desea realizar.

Entidad Proceso del Comprobante I SAF I 118 I Hospital Reg| ...
Enviar Comprobante de Entidad Emisora a CGP

Tipo Transmisién

< Anterior Siguiente> Cancelar

Paso 3: Se abre una grilla en vacia. Se debe hacer clic derecho sobre dicha grilla y

seleccionar “Incorporacion Automdatica de Comprobantes”.

"2) Envio Fisico de Comprobantes X

| Tipo Transmisién | Enviar Comprobante de Entidad Emisora a CGP |

Etd. Proceso | SAF 118 Hospital Regional Rio Gallegos

Comprobante Agregar Comprobante

[J Etd.Emisora Tipo Ejer. Nam... Nro.SIDIF SAF Beneficiario  Denominacion Beneficiario Cuenta Beneficiario  FFin  Cuenta Finan Eliminar Comprobante

Incorp. Aut. Cpte...
Hist. Transmision...

Imprimir Grilla Nueva Bisqueda
E.  Agregar Comprobante Control+Alt+A

% Eliminar Comprobante Control+Alt+E

Incorporacién Automatica de Comprobantes...

Histérico Transmision...

<
0 elementos

|
Cancelar

Comprobante:

Paso 4: El sistema solicita filtros de los comprobantes que se van a transmitir, por defecto se

completa el ejercicio y el estado "autorizado™. Segun el ejemplo ilustrado, el sistema va a
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traer todas las Ordenes de Pago del ejercicio 2024 que se encuenfren en estado

"autorizado™.

Es importante saber que se pueden incorporar mds filtros que faciliten la busqueda de las

Ordenes de Pago que se desean transmitir a la Contaduria General.

| Tipo Transmisién | Enviar Comprobante de Entidad Emisora a CGP ]

' Etd. Proceso [ SAF 118 Hospital Regional Rio Gallegos

"2 Incorporacién Automitica de Comprobantes m} b @l robante

( o Paso 1| Criterios de Biusqueda irobante
Defina los criterios de busqueda para filtrar los Comprobantes que desea incluir en su gestion Cpte...
Filtros  Orden [si6n...

v Datos Generales del Comprobante* ‘ueda

Identificacion del Comprobante

Etd. Emisora | SAF [ |15 Etd. Proceso | (]| S
Tipo [ ] +||- Estado IAmoriudo; ] +|]-
Ejercicio poaa 3| SAF ‘ l .
Nimero £

Nro. SIDIF 4

» Datos Especificos del Comprobante*
» Parametros de Fecha del Comprobante

Abrir... Guardar... Administrar... Limpiar

< Anterior Finalizar Cancelar

<
0 elementos

|
Cancelar

Comprobante:

Paso 5: Una vez aplicados los filtros de busqueda, el sistema muestra todas las Ordenes de

Pago que se ajustan a dichos filtros, por lo que se debe seleccionar una por una las OP que

se desean transmitir. Se debe hacer clic en “Finalizar”.
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Etd. Proceso I SAF 118 Hospital Regional Rio Gallegos ] Tipo Ti isi6 I Enviar Comprob de Entidad Emisora a CGP l
"% Incorporacién Automética de Comprobantes m} .Sl robante
iy Paso 2 | Resultado de biusqueda frobante
Seleccione los comprobantes que desea incluir en su gestion. Cpte...
Sion...
‘ Comprobante
[ Etd.Emisora  Tipo Ejer. Num.. Nro.SIDIF SAF Beneficiario  Denominacién Beneficiario Cuenta Beneficiario  FFin ~ Cuenta Financiad‘ e

<

SAF118 SAF118 Htal. Reg. Rio Gallegos 86-1-415917 999-0-999911

1 elemento

< Anterior Siguiente> Cancelar

Paso 6: El sistema vuelve a la pantalla de “Envio Fisico de Comprobantes” con las OP que

se han seleccionado. Se debe hacer clic en “aceptar”.

isico de Comprobantes

Etd. Proceso [ SAF 118 Hospital Regional Rio Gallegos
Comprobante
[ Etd.Emisors  Tipo Eer.  Nom.. Nro.SIDIF SAF Beneficiario

<
1 elemento
Comprobante: | Entidad Emisora: SAF118 - Tipo: FR - Ej

2024 - Ny 13 - NG

(OF sarie | FR INEEN TN ETN KR

| Tipo T én | Enviar Comprobante de Entidad Emisora a CGP
Agregar Comprobante
Denominacion Beneficiario  Cuenta Beneficiario  FFin  Cuenta Firl ooy Comprobante
Htal. Reg. Rio Gallegos
Incorp. Aut. Cpte...

| Hist. Transmisién...

[ Nueva Busqueda

SIDIF: 211

Cancelar
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Posteriormente se muestra una pantalla de carga opcional en la que se puede agregar un

detalle del envio fisico de comprobantes.

"% Envio Fisico de Comprobantes X

Detalle de la Confirmacién de la Transmisién Fisica de Comprobantes

Aceptar Cancelar
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Recibir devolucion

En el caso de que la Contaduria General haya identificado algun error o inconsistencia en
la carga de lainformacién de los comprobantes transmitidos, ésta devolverd al SAF la Orden
de Pago, con el motivo de devolucion correspondiente, por lo que el organismo deberd

aceptar la devolucion.

Paso 1: Se ingresa desde el punto del menu *Aceptar Devolucion de Comprobantes”, segun

la siguiente ruta:

%5 Modulos &2 = |m]

Q

(= Administracién de Firmas
> Cuenta Unica del Tesoro
> Entes

® 0

v (= General

(= Acumuladores

(= Configuracién

v (= Ejecucién del Gasto
(= Comprobantes No Asignados

» Consultas y Reportes
> Entidades Basicas
> Inhibiciones
> Medidas de Afectacion Patrimonial
» Transmision Fisica de Comprobantes

PP L

(= Envio
> Recepcion
> Devolucién
(= Recibir devolucién
" Aceptar Devolucién de Comprobantes
" Anular Aceptacién de Devolucién de Comprobantes

<
<Y

(= Consultas y Reportes
(= Pagos
(= Retenciones
(= Control Monotributo
(= Entidades Basicas
(== Operacion Vinculada

(== Parte Diario de Tesoreria
Nerenrinm Dalacinaad-

Paso 2: La Entidad Proceso del Comprobante se autocompleta segun los permisos con los

que cuenta el usuario. Se selecciona “Finalizar” para continuar.



GOBIERNO DE | Ministerio de Economia,
SANTA CRUZ | Finanzas e Infraestructura

%) Aceptar Devolucién Fisica de Comprobantes O X

Paso 1 | Seleccionar Transmision Fisica de Comprobantes

Seleccione la Entidad de Proceso y el Tipo de Transmision Fisica de Comprobante que desea realizar.

Entidad Proceso del Comprobante I SAF | 118 | Hospital Reg| ...

Tipo Transmisién Aceptar Devoluciéon CGP

< Anterior Finalizar Cancelar

Paso 3: El sistema solicita filiros de los comprobantes que se van a transmitir, por defecto se
completa el ejercicio, el SAF Emisor, Etd. Proceso y el estado actual de Ubicaciéon
Comprobante Fisico "Devuelto CGP”. Segun el ejemplo ilustrado, el sistema va a traer todas

las Ordenes de Pago del gjercicio 2024 que se encuentren en estado “Devuelto CGP".

Se pueden incorporar mds filtros que faciliten la busqueda de las Ordenes de Pago que se

desean aceptar la devolucién.
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O, Aceptar Devolucién Fisica de Comprobantes O X

Paso 2 | Buscar Comprobantes

Seleccione el filtro deseado para acotar el universo de comprobantes para el tipo de Transmision que desea realizar.

Filtros  Orden

w Datos Generales del Comprobante* &
Identificacion del Comprobante
Etd. Emisora | SAF | B [118; | =175 Etd. Proceso [ saF |[][ 118 (S
Tipo [ J +||= Estado l ] +
Ejercicio | 2024 13 SAF ‘ I=
Nimero | k4
Nro. SIDIF 2
Estado actual de Ubicacion Comprobante Fisico | Devuelto CGP; +|| - Etapa Proceso CGP | ] + |-
Comprobantes con Alcance Gestion de Calidad [] Si No Comprobante Juicio [] Si No
ConDoc. Adjunta [ Si () No
Motivo | \ +||- v
Abrir... Guardar... Administrar... Limpiar

< Anterior Siguiente> Cancelar

Paso 4: El sistema muestra las Ordenes de Pago devueltas por la Contaduria General:

"% Aceptar Devolucién Fisica de Comprobantes X

Etd. Proceso ] SAF 118 Hospital Regional Rio Gallegos | Tipo Transmisién l Aceptar Devolucién CGP ]
Comprobante Hist, Transmision...
D Etd. Emisora  Tipo Ejer. Ndm...  Nro.SIDIF  SAF Beneficiario  Denominacién Beneficiario Cuenta Beneficiario ~ FFin ~ Cuenta Finan¢ Nueva Bisqueda
77 sar11e FR 2024 13 211 SAF118 118 Htal. Reg. Rio Gallegos 86-1-415017 11 999-0-999911/

Si se desliza hacia la derecha, podemos ver el motivo de la devolucién y las observaciones:

"% Aceptar Devolucion Fisica de Comprobantes X

Etd. Proceso [ SAF 118 Hospital Regional Rio Gallegos ] Tipo Transmisién [ Aceptar Devolucién CGP ]

Hist. Transmision...
lio Pa... Importe  Importe Vigente M... Etapa Proc.CGP  Calid. Gestion Juicio Doc. Adjunta Motivo  Observaciones Sistema E)l Nueva Buisqueda
cut 6.630.803,93 6.630.803,93 Revision C No C No ¥ si 17 OPE

En este ejemplo, el motivo de devolucion es “17 OPE” (Orden de Pago Errénea). Esto puede

significar que:

e La imputacién Presupuestaria o No Presupuestaria es incorrecta en relacién a la
observacion de la Orden de Pago.
e Existe faltante de datos como: N° ID del trdmite, observacion que resuma la

contratacién, instrumento legal que respalde la operacién, entre ofros.
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Se debe hacer clic en “aceptar”.

% Aceptar Devolucion Fisica de Comprobantes

Etd. Proceso = SAF 118 Hospital Regional Rio Gallegos Tipe Transmisién | Aceptar Devolucién CGP
Comprobante Hist. Transmisién...
‘ (] Etd.Emisora  Tipo  Ejer. Nom...  Nro.SIDIF SAF Beneficiario  Denominacion Beneficisio  Cuenta Beneficianio  FFin  Cuenta Financ Nueva Bisqueda
£ T E E7 NNEY IPEN ECY ET [CXCYerey E KK )
< >
1 clemento 1

Comprobante: Entidad Emisora: SAF118 - Tipo: FR - Ejercicio: 2024 - Numero: 13 - Numero SIDIF: 211

o

Posteriormente se muestra una pantalla de carga opcional en la que se puede agregar una

observacion por la aceptacion de la devolucidn del comprobante para ser leido por la

Contaduria General.

"% Aceptar Devolucién Fisica de Comprobantes X

Detalle de la Confirmacion de la Transmision Fisica de Comprobantes
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Consultar Ubicacién Fisica de Comprobantes

Los SAF pueden realizar el seguimiento de las Ordenes de Pago fransmitidas.

Paso 1: Se ingresa desde el punto del meny “Consulta Ubicacion Fisica de Comprobantes”,

segun la siguiente ruta:

%5 Modulos &2 = [m
Q
(= Cuenta Unica del Tesoro A
(= Entes

v (= General

(= Acumuladores

(= Configuracién

v ([ Ejecucién del Gasto

» Comprobantes No Asignados
» Consultas y Reportes
> Entidades Basicas
5 Inhibiciones
» Medidas de Afectacion Patrimonial
» Transmision Fisica de Comprobantes

PP EL

(= Envio

(= Recepcién

(= Devolucién

v (= Consultas y Reportes

@ Consulta Transmisiones Fisicas de Comprobantes
(X Consulta Ubicacién Fisica de Comprobantes
Reporte Transmision Fisica de Comprobantes
Variable Transmision Fisica de Comprobantes
Reporte Histérico de Ubicacion Fisica de Comprobantes
Variable Histérico de Ubicacion Fisica de Comprobantes

Paso 2: El sistema solicita filiros de los comprobantes que se van a tfransmitir, por defecto se
completa el ejercicio, el SAF Emisor, Etd. Segun el ejemplo ilustrado, el sistema va a fraer

todas las Ordenes de Pago del SAF 124 transmitidas en el ejercicio 2024.

Se pueden incorporar mds filtros que faciliten la busqueda de las Ordenes de Pago para las

cuales se desea consultar su ubicacion fisica.
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"% Consultar Ubicacién Fisica de Comprobantes — a X

Filtros  Orden

v Datos Generales del Comprobante* 2
Identificacién del Comprobante
= 5] et proceso e
Tipo I I + |- Estado [ I + -
Ejercicio 2024 13| SAF [ I TIE
Namero 4
Nro. SIDIF 4
Estado actual de Ubicacion Comprobante Fisico [:] +||= Etapa Proceso CGP I I +||-
Comprobantes con Alcance Gestion de Calidad [] Si No Comprobante Juicio [] Si No
ConDoc. Adjunta [ Si No
Motivo [ I + |18
Observaciones
P — - .- - . . Y
< >
Abrir... Guardar... Administrar...
Limpiar Buscar ] Cancelar

Paso 3: Se abre la consulta, en la cual sdlo se encuentran dos PRE en este ejemplo: 1832 y
1833.

El sistema muestra distintos datos sobre las Ordenes de Pago transmitidas como, por
ejemplo: N° de PRE, ejercicio; beneficiario; cta. Beneficiario; cta. Financiadora; Importe;
Etapa del Proceso CGP; Motivo (en el caso de haber sido devuelta) y Observaciones.

ez

@ Busqueda: Ubicacién Fisica de Comprobante 52

Comprobante
Etd.E..  Tipo Ejer. Num..  Nro.SIDIF SAF Beneficiari D inacion Beneficiario Cuenta Beneficiari FFin  CuentaFinanciadora CGasto Pagador Medio Pa... Importe Importe V... Etapa Proc.CGP
[ sAF126  PRE 2024 1832 32058 SAF126 6950 FUENTESVIVIANAEDITH  7-67-270890673 11 999-0-999911/00 BYS TGP Red CUT 9.085.000... 9.085.000,... Revisién
[ SAF126  PRE 2024 1833 32053 SAF126 1751 programas asistir sa 191-153-005563/2 1.1 999-0-999911/00 BYS TGP Red CUT 1.398.300... 1.398.300,... Confirmacién

Si se desliza hacia la derecha, podemos observar la frazabilidad del proceso separado por:

Entidad Emisora de la Orden de Pago; Contaduria General; Tesoreria General.

DeoRA "
 etmion | w |
Etapa Proc.CGP  Motivo Observaciones Envio Recibo Devolucién Recepcién Aceptada  Envio Recibo Devolucién Recepcion Aceptada  Envio  Estado Ubic. Fisica Cpte.
Revisién 17 El objeto del gasto donde se ¢ 05/10/2024 11:21:00  07/10/2024 10:15:00  07/10/2024 12:46:00 Devuelto CGP
Confirmacién Se realiza la transmision fi...  05/10/2024 11:21:00  07/10/2024 10:15:00 07/10/2024 12:26:00  07/10/2024 12:31:00  07/10/2024 14:26:00 07/10/2024 14:26:00 Aceptado TGP

En el caso del ejemplo aqui ilustrado se puede observar que la PRE 1832 fue devuelta por
motivo “17 OPE” (Orden de Pago Errdnea) y en las Observaciones se detalla una
inconsistencia en el objeto del gasto. Ademads, se puede visualizar en la Ultima columna el

“Estado Ubic. Fisica Cpte.” el cual fue “"Devuelto CGP".
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Por otfro lado, se puede observar que la PRE 1833 tiene su registro de transmision fisica del
comprobante hasta la Tesoreria General, especificamente en la columna “Recepcidn
Aceptada”, por lo que previamente fue transmitido por la Contaduria General. Ademds, se
puede visualizar en la Ultima columna el “Estado Ubic. Fisica Cpte.” el cual fue “Aceptado
TGP”, esto quiere decir que la Tesoreria General fiene disponible la Orden de Pago para ser

abonada, segun la programacion de caja.



