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1 PRESUPUESTO PRELIMINAR

1.1 Creacion de Escenario FOP

Para crear un escenario vamos a Presupuesto/Formulacion Presupuestaria/Escenario
FOP/Nuevo.

%5 Modulos &2
Q
(= General
v (= Presupuesto
v (= Formulacién Presupuestaria
E} Escenario FND
[3) Entrega F( B Nuevo
2 Comunicz & Buscar cieros
(= Configuracion
(= Entidades Basicas
(= Herramientas
(= Reportes
(= Formularios

Paso 1 Creacion de Escenario
Deberan completarse los datos requeridos en los Pasos 1 de la ventana emergente.

Paso 1| Datos Basicos

Descripcién: Presupuesto Preliminar 2025

Ingrese los datos basicos para la creacion del escenario

Etd. de Proceso | SAF | 118 _| Hospital Regional Rio Gallegos I= Gestién de Simulacién: Presupuesto Preliminar

Etd.Emisora | SAF | 118 | Hospital Regional Rio Gallegos [

Tipo de Escenario: Preliminar

Descripcién: [ Presupuesto Preliminar 2025

:eﬁit:n Simulacién: :velsupuestario Preliminar v Peri Odo: Aﬁo

ipo Escenario reliminar v -

oo A ~ Ao Ejercitacién: 2025

Afio Ejercitacion (AAAA): 2025 v

Versién Simulacio: 205080, - Versién de Simulacién: 2025. OPP. 1

Fecha de Creacién: [ 14/06/2024 14:34:05 .. “ ao ”
Usuario Creacibn: [onit1700008 | Desc. Larga: Presupuesto Preliminar “ N° SAF
Descripcion larga: [ Presupuesto Preliminar SAF N* 118{ [

Ano de Presupuestacion: 2025

Motivo Inicio Gestion: l

Resultado Esperado: {

Ao Referencia Clasificadores: 2025

Afio de presupuestacion: l 2025 |

Afio Referencia Clasificadores: | 2025 v Entidad Emisora Versiones: OPP
Entidad Emisora Versiones: opp v

Versién Referencia Clasificadores: |1 v Version Clasificadores: 1
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Paso 2 Seleccionamos de la estructura Crédito y Recurso

En el Paso 2 seleccionamos en la estructura Crédito y Recurso. En la descripcion la
opcién detallada de Crédito y Recurso respectivamente. Finalizar. Se abre un cartel
avisando que se creara el escenario. Aceptar.

Paso 2 | Sel ion de p y

Seleccione los componentes que formaran parte el escenario y su
estructura. Configure las métricas disponibles para cada

[¥] Estructura Descripcién

O fCredto  [DetolladaCrédito |
(Of Recuso | DetalledaRecurso |
[0 Cargos

[] Formulacion Fisica de Progr...

[0 Formulacion Fisica de Proy...

[0 Formulacion Financiera de ...

6 elementos

Configurar Métricas ...

<reer | s

"2) Confirmacién X

/ ‘ Se creara el escenario:Presupuesto Preliminarcon los siguentes componentes:
\ ' - Componente:Credito (Credito) - Detallada Crédito (CREDET)

- Componente:Recurso (Recurso) - Detallada Recurso (RECDET)

¢(Desea continuar?

Una vez creado el nuevo escenario se trabajara sobre él y sus componentes. Al abrir el
Escenario Detallado observamos que existen dos componentes:

1. Crédito

2. Recurso

La regla general para la importacion de registros, es estar situado en la solapa del
componente al cual se desea importar datos, a partir de ello se podran optar por distintas
modalidades u origenes de donde proviene la informacion.
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El sistema actuara validando la estructura de los datos y campos de cada componente.
Para operar la importacion se debe acceder por el Menu: Entidad/Importar Elementos. El
mismo nos suministrara una ventana para seleccionar la modalidad/origen de la
importacion.

Entidad Emisora | Hptal. Reg. Rio Gallego: jercicio | 2025 | Identificador [1 | Gestién | Presupuestario Prelimir| Adio Presup. [ 2025 Fecha Estado [ 14/06/2024
Entidad Proceso | Hptal. Reg. Rio Gallego] Estado | Abierto Versién 2025.0PP.1 v Periodo |Afio v Versién clasif. | 2025.0PP.1
Descripcién | Presupuesto Preliminar 2025 | Tipo Escenario | Preliminar <] [ supSAF [ ISup PRG
» Mas Datos

Credito (Credito) - Detallada Crédito (CREDET) Recurso (Recurso) - Detallada Recurso (RECDET)

0 cantidad de elementos filtrados

Entidad Herramientas Consultasy Reportes Seguridad Ventana Ayuda
Configuracién ... Control+G
Etapas ...
Exportar ...

Cerrar
Anular

Eliminar Escenario
Consultar Log transiciones

Totales ...

Propiedades ...
Cambiar APG...
Cambiar Jurisdiccion...

Modificacion Masiva de Escenarios FOP a partir de Importacion de Columna...

Ey  Filtrar Elementos ...

E. Agregar Elemento Control+Mayis+a
Ex  Eliminar Elemento Control+Mayts+e
Importar Elemento...

Descargar template de importacion

Validar y Deducir

Modificaciones Masivas... Control+Mayids+m
En el paso 1 seleccionamos la opcion desde el origen que deseamos importar los datos.

En el caso de los SAF en esta instancia deberan importar desde “Escenario FOP”, que
es el escenario de referencia que entregara la OPP disponible en el Sistema para los
SAFs, el mismo contendra los datos del crédito vigente a determinada fecha, el cual

puede que sera utilizado en la etapa inicial
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< Importacién

Paso 1 | Seleccionar tipo de entidad

Seleccione el tipo de entidad desde la cual desea importar datos.

Tipo entidad fuente

Excel
Escenario FOP

Imputaciones presupuestarias
PROA

< Anterior Finalizar

Cancelar

Posteriormente se deben indicar las opciones que seguidamente se exponen
"2 Importacién

m} X
Paso 2 | Seleccionar criterio de importacion

Seleccione el criterio de importacion que le resulte mas conveniente.

Criterios de importacién
|

Componente de escenario a Componente de escenario

Descripcién

Importa imputaciones presupuestarias y sus importes, desde otro componente.

< Anterior Finalizar

Cancelar

Paso 3 Indicar el escenario

En el paso 3 se debera indicar de qué escenario quiero importar los datos, puede ser con
algun dato o apretando siguiente me apareceran los escenarios y selecciono el

correspondiente. En este caso, selecciono el escenario Preliminar Versién Capacitacion.
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"% Importacién =] X

Paso 3 | Buisqueda de escenarios FOP.

Busqueda de escenarios FOP

Basica Avanzada Orden

~
Busqueda de Escenarios
Identificador :
Entidad Emisor :-:’
Entidad Proceso [:l:
Gestion v
Tipo Escenario v
Ejercicio v
Periodo v
Version PRELI v v

< Anterior Finalizar Cancelar
Paso 4 seleccione el escenario buscado.

"% Importacién a X

Paso 4| Resultados de la busqueda de esc ios FOP.

Resultados de la busqueda de escenarios FOP.

[ Ejercicio Entidad emisora Identificador Gestion Ao Presup. Tipo Esc
O 2025 118 1 Presupuestario Preliminar 2025 Prelimin
< >

1 elemento filtrado de 248

< Anterior Siguiente> Finalizar Cancelar

Paso 5 Completar Filtro y Criterio

En el paso 5 es condicién para continuar con dicho procedimiento, que nos ubiquemos

en los campos Filtro y Criterio, pudiendo optar por impactar segmentos de datos a partir

de los filtros disponibles. Cuando cliqueamos sobre el campo Criterio seleccionamos la

alternativa Saldo Final.
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"2 Importacién a X

Paso 5 | Seleccion de filtros.

| Seleccion de filtros

Filtro

Criterio Jurisdiccién | *

Servicio *
Programa *
|
< Anterior Siguiente> Finalizar Cancelar
) Importacién [m] X

Paso 5 | Seleccion de filtros.

Seleccion de filtros

Filtro

Criterio Criterio

Saldo Inicial

Saldo Final

|Saldo final a etapa

Etapas

Incluir importes en cero

< Anterior Finalizar Cancelar

Paso 6 seleccionar la politica de importacion de datos

En el paso 6 permite seleccionar la politica de importacion de datos, teniendo en cuenta
el impacto que cada una de ellas genera de acuerdo al siguiente detalle:
° Agregar o reemplazar: En caso que el elemento de origen exista en destino, se
borra fisicamente el elemento destino y se importa el de origen.
° Agregar o Ignorar: En caso que el elemento de origen exista en destino, se ignora
el elemento origen y no se altera el de destino.
° Agregar o Acumular: En caso que el elemento de origen exista en destino, se
suma la cantidad de origen a la ya existente en el destino.

10
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° Agregar o lgualar: Se ajusta el elemento de destino para igualarlo al valor del de
origen.

p

Opcional: Con recarga, Impactaran los importes en la columna de Ajuste, el mismo

dependera de la opcion de importacion y se la suma al Saldo Inicial General (de
constitucion).

"2 Importacién (] X

Paso 6 | Selecion de politica de importacion.

Seleccionar politica de importacion.

Politicas de importacién
]
Agregar o reemplazar
Agregar o ignorar
Agregar o acumular
Agregar o igualar

[J Con recarga

Descripcién

< Anterior Siguiente> Finalizar Cancelar

"2 Importacién m} X

Ultimo paso | Confirmacion de los parametros seleccionados para la importacion

Confirmar los pardmetros seleccionados para la importacién

Resumen de la importacién

Fuente: Escenario FOP

Criterio de importacion:

Importa imputaciones presupuestarias y sus importes, desde otro componente.
Filtros:

Jurisdiccién: *

Servicio: *

Programa: *

Criterio: Saldo Final

Incluir valores en cero

Escenarios seleccionados:
2024-116-1

Politica: Agregar o reemplazar

< Anterior Siguiente> Cancelar

11
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1.2 Gestion de Etapas

El manejo de etapas en el eSIDIF suministra un método para organizar nuestra tarea
dentro del Escenario de Trabajo, proporcionandonos la posibilidad de generar un historial
de los cambios que se realizan en el mismo. Para trabajar en esta opcion debemos
dirigirnos al Menu: Entidad / Etapas.

Entidad Herramientas Consultasy Reportes Seguridad Ventana Ayuda
Configuracién ... Control+G
Etapas ...
Exportar ...

Cerrar
Anular

Eliminar Escenario
Consultar Log transiciones

Totales ...

Propiedades ...
Cambiar APG...
Cambiar Jurisdiccion...

Modificacién Masiva de Escenarios FOP a partir de Importacién de Columna...

& Filtrar Elementos ...
E. Agregar Elemento Control+Mayts+a
Bk  Eliminar Elemento Control+Mayus+e
Importar Elemento...
Descargar template de importacién

Validar y Deducir

I Modificaciones Masivas... Control+Mayts+m

"% Administrar Etapas X

Etapas

‘ Nro. Etapa Tipo Estado  Descripcion Entidad Proceso Abrir General ...

(@ 0 Ftapalnicial | General | Abierta | Descripcion Etapa inicial | OFICINA PROV. DE]

Abrir Particular ...
Reabrir Etapa
Editar Etapa

Revertir Etapa ...

Revertir Concepto...

< >
1 elemento

Cerrar

° Etapa General: La etapa general posibilita que todos los usuarios trabajen sobre
la totalidad de los elementos (items) de un escenario. Se ingresa mediante el boton “Abrir
General”, se define un Nombre, Descripcion y Concepto para la misma y se presiona el
boton Aceptar.

12
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Etapas

Nro. Etapa Tipo Estado  Descripcién Entidad Proceso Abrir General ...
'E] 0 Etapalnicial General Cerrada Descripcion Etapa inicial OFICINA PROV. DE . .
Abrir Particular ...
Bl Abrir Genera ' Reabrir Etapa
Editar Etapa

Cerrar Etapa

Nombre | General |

Revertir Etapa ...

Descripcion: | General | R

Concepto OPP - 1 - General v
< >
1 elemento

Cerrar
Aceptar Cancelar

|'®| La etapa se ha abierto con éxito

_ l
'vﬁ' Recuerde actualizar el filtro de elementos luego de modificar etapas del escenario l
— [

Datos a tener en cuenta:

Un aspecto a destacar corresponde al impacto de los ajustes/modificaciones masivas que
se pueden realizar sobre el escenario, dado que el usuario puede relacionar las mismas

con una etapa definida.

13
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Es importante destacar que una vez creado el escenario del SAF,

importando los datos del escenario propuesto por el OR (Crédito Vigente),
se genera automaticamente una etapa inicial “0” en estado abierto, la cual
debe ser cerrada para constituir el saldo inicial de nuestra tarea en una etapa
posterior.

Es decir, una vez importado el escenario se debera continuar la gestion de
acuerdo con los siguientes pasos:

1- Debera cerrar la etapa 0 - Etapa inicial .

2- Abrir una nueva etapa 1 - Etapa General.

3- Realizar las modificaciones y/o adecuaciones que correspondan a los

efectos de su formulacion.

Aclaracion: Si un Programa o Actividad no se formula en la Etapa General,

Se debera colocar cero en la columna del Saldo Final para poder anular el
item y la visualizacion de los créditos referidos al citado programa o Actividad

se anularan en una etapa posterior.

Se describen a continuacion referencias correspondientes a las columnas de valores del

escenario en cada una de las etapas.

Saldo Inicial: Esta conformado por el saldo final de la ultima etapa. Es la constitucion de
mi saldo Inicial, a menos que decidamos luego importar “con recarga” que impactara en
los saldos iniciales.

Por ejemplo a partir del cierre de la Etapa 0, se traslada el saldo final al saldo inicial de la
Etapa General, y cualquier modificacion sobre la etapa abierta, impacta en las columnas

Ajuste y Saldo final.

14
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Ajuste: Acepta solo un calculo simple, tal como es suma o resta o multiplicaciéon o division,

tanto en forma particular como por medio de Modificaciones Masivas teniendo en cuenta

que la columna debe estar en 0.

Ajuste Absoluto: Es el valor nominal que resulta del calculo simple.

Saldo Final: Saldo Inicial (+/-) Ajuste Absoluto = Saldo Final.

) Escenario FOP: Presupuesto Preliminar 2025 52

Entidad Emisora | Hptal. Reg. Rio Gallego! Ejercicio [ 2025 | Identificador [2 | Gestién | Presupuestario Prelimir| Ao Presup. [ 2025 Fecha Estado | 14/06/2024)

Entidad Proceso [ Hptal. Reg. Rio Gallego:| Estado [Ahmnu 1 Versién 2025.0PP.1 v | Periodo Ao | Versién clasif. | 2025.0PP.1
Descripcién | Presupuesto Preliminar 2025 | Tipo Escenario | Preliminar | IsupSAF [ supPRG
» Mas Datos
Credito (Credito) - Detallada Crédito (CREDET)  Recurso (Recurso) - Detallada Recurso (RECDET)
116 cantidad de elementos filtrados
[ 1. Senicio Apertura Programatica Ubicacion Geogrfica Objeto del Gasto ~ Fuente de Financiamiento  Mone... Economico de Crédito Finalidad Funcion  Saldo Inicial Gral  Saldo Inicial Ajuste  Ajuste Absoluto  Seldo Final Observaciones
o .. ne 16.1.0.1.0 2140 2110 11 1 21221000 EA 87.047.276 0 87.047.276 87.047.276 87.047.276
0 1. ns 16.1.0.1.0 2140 2150 13 1 21221000 31 9.501 0 9.501 9.501 9.501
0 1. me 161010 2140 2210 1 1 21221000 31 5332388 0 533238 5332388 5332388
0 .. ne 16.1.0.1.0 2140 2310 13 1 21221000 31 791378 o 791378 791378 791378
O 1. ns 16.1.0.1.0 2140 2340 11 1 21221000 31 5.276.121 0 5.276.121 5.276.121 5.276.121
o 1. ns 16.1.0.1.0 2140 2440 13 1 21221000 31 1447339 0 1447339 1447339 1447339
§3) Escenario FOP: Presupuesto Preliminar 2025 &3
Entidad Emisora | Hptal. Reg. Rio Gallego:| Ejercicio Identificador Gestion | Presupuestario Prelimir| Afio Presup. - Fecha Estado
Entidad Proceso [ Hptal. Reg. Rio Gallegos] Estado [ Abierto l Versién 2025.0PP.1 v | Periodo Afo v | Versién clasif.
Descripcion I Presupuesto Preliminar 2025 ] Tipo Escenario | Preliminar v Sup SAF Sup PRG
» Mas Datos

Modificaciones Masivas

Estado

Etapa: 000 Etapa Inicial (General) -
Etapa: 000 Etapa Inicial (General) -
Etapa: 000 Etapa Inicial (General) -
Etapa: 000 Etapa Inicial (General) -
Etapa: 000 Etap Inicil (General) -
Etapa: 000 Etap Inicial (General) -

Abierta
Abierta
Abierta
Abierta
Abierta
Abierta

15
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Entidad Herramientas
Configuracioén ...
Etapas ...

Exportar ...

Cerrar
Anular

Eliminar Escenario

Consultas y Reportes  Seguridad Ventana Ayuda

Consultar Log transiciones

Totales ...
Propiedades ...
Cambiar APG...

Cambiar Jurisdiccion...

Filtrar Elementos ...

Agregar Elemento

&
B
B

Eliminar Elemento

Importar Elemento...

Descargar template de importacion

Validar y Deducir

?

< Modificaciones M,

Paso 3| Selecci lac

ylaop

Seleccione la columna a la cual desea aplicar una

Columna:

Operaci6n:

Seleccione una etapa l |

Resumen

difi

Modificacién Masiva de Escenarios FOP a partir de Importacién de Columna...

Control+G

Control+Mayus+a

Control+Mayus+e

6n masivay la

de la modificacién a aplicar

Columna:

Opera

cion:

< Anterior

Siguiente>

Finalizar

Cancelar

16
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"2 Modificaciones Masivas [m] X

| Paso 4] Aplicacion de un valor

Aplique el valor deseado para la operacion seleccionada.

Valor: [ |

Observaciones:

Resumen de la modificacion a aplicar

Columna: Crédito - Ajuste
Operacién: Suma

Valor:

< Anterior Siguiente> Finalizar Cancelar

= ) .,
%/ Confirmacion X

La operacion impactara sobre los elementos del escenario seleccionado. ;Confirma la
modificacion masiva?

Cerrar, Reabrir, Anular Escenarios
Se utiliza esta opcidén de menu para pasar del estado abierto a cerrado el Escenario de

trabajo.

Para ello, se debe ingresar por Menu: Entidad / Cerrar / Reabrir, situado en el escenario
sobre el cual se quiere realizar el cambio de estado. El cierre del escenario es reversible

mediante el uso de la opcion Reabrir que se habilita cuando el escenario esta cerrado.

17
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Entidad Herramientas Consultasy Reportes Seguridad Ventana Ayuda
Configuracion ...
Etapas ...

Exportar ...
Cerrar

Anular

Eliminar Escenario
Consultar Log transiciones

Totales ...
Propiedades ...
Cambiar APG...

Cambiar Jurisdiccién...

Filtrar Elementos ...

Agregar Elemento

ol

Eliminar Elemento

Importar Elemento...

Descargar template de importaciéon
Validar y Deducir

Modificaciones Masivas...

o)

§3) Escenario FOP: Presupuesto Preliminar 2025 3 {

Modificacion Masiva de Escenarios FOP a partir de Importacion de Columna...

Control+G

Control+Mayis+a

Control+Mayis+e

Control+Mayis+m

Identificador I 2

Entidad Emisora | Hptal. Reg. Rio Gallego:| Ejercicio

| Gestion I Presupuestario Prelimir| Afio Presup.

Entidad Proceso I Hptal. Reg. Rio Gallego:l Estado IAbierto I Version

12025.0pP.1

vl Periodo iAﬁo

Descripcion ] Presupuesto Preliminar 2025

» Mas Datos

Motivo (Abierto -> Cerrar):

Aceptar Cancelar

| Tipo Escenario 'Prdiminar

«| [ Isup sAF

Fecha Estado
vl Version clasif.

Sup PRG

18
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% Confirmacién de operacién X
Se procede con la operacion "Cerrar"?

La operacion "Cerrar” fue realizada con éxito

§3) Escenario FOP: Presupuesto Preliminar 2025 53

Entidad Emisora | Hptal. Reg. Rio Gallego:| Ejercicio | 2025 Identificador [ 2 ] Gestion I Presupuestario Prelimir| Afio Presup. | 2025 Fecha Estado | 14/06/2024

Entidad Proceso | Hptal. Reg. Rio Gallego:| Estado | Cerrado | Version 2025.0PP.1 Periodo  Afio Versién clasif. | 2025.0PP.1

Descripcion I Presupuesto Preliminar 2025 I Tipo Escenario Preliminar . Sup SAF Sup PRG

Finalizada esta instancia el escenario en Estado Cerrado debe ser incorporado al

“Comprobante de Entrega” para ser entregado al OR.
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1.1.1 Formularios generados por el Usuario

Tenemos dos formas para obtener los Formularios FOP F2, F3, F5A, F5B, F6, F8, F10,
F12 y F13. por Consultas y Reportes/ Presupuesto/ Formulacion Presupuestaria/

Formularios o desde Mdédulos/ Presupuesto/ Formulacion Presupuestaria/ Formularios.

Consultas y Reportes Seguridad Ventana Ayuda

Presupuesto > Formulacién Presupuestaria > Reportes

v

v

Formularios Programacion de los Recursos F2

Estructura Programatica F3

Gastos Plurianuales de la Jurisdiccion o Entidad FSA
Gastos Plurianuales de la Jurisdiccion o Entidad F5B
Resumen Presupuesto Gastos por Inciso F6

Metas y Produccién en Proceso F8

Gastos de la Jurisdiccion o Entidad F10
Programacion Fisica de Proyectos F12

Programacién Financiera de Proyectos F13

%S Modulos &2 » = 08
Q

> (= General

v (= Presupuesto
v (= Formulacién Presupuestaria
E,. Escenario FOP
[® Entrega FOP
[3) Comunicacién de Limites Financieros
» (= Configuracién
> (= Entidades Basicas
> (= Herramientas
> (= Reportes
v (= Formularios
Programacion de los Recursos F2
Estructura Programatica F3
Gastos Plurianuales de la Jurisdiccion o Entidad F5A
Gastos Plurianuales de la Jurisdiccion o Entidad F5B
Resumen Presupuesto Gastos por Inciso F6
Metas y Produccién en Proceso F8
Gastos de la Jurisdiccion o Entidad F10
Programacion Fisica de Proyectos F12
Programacién Financiera de Proyectos F13

Para generar los formularios, se deberan ejecutar los mismos realizando click con el boton
derecho en cada uno de ellos.
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Una vez generados los formularios, lo siguiente es hacer la Entrega FOP.

2 COMPROBANTE DE ENTREGA

Tanto para ingresar como para buscar Comprobantes de Entrega se debera acceder por
la ruta que se muestra a continuacion:

%5 Modulos 232 = B8
(= General
v (= Presupuesto

v (== Formulacién Presupuestaria
E} Escenario FOP
[3) Entrega =°°
) Comun (i Nuevo
= ConfigL Q  Buscar
(= Entidades Basicas
(= Herramientas

ncieros

(= Reportes
(= Formularios

Realizando clic con el boton derecho se habilitaran las opciones de Nuevo y Buscar.

A través de esta gestion se tramitara la entrega del evento de formulacion, aqui es donde
se deben incorporar los Escenarios, Formularios, Notas y Documentos Adjuntos en caso
de ser necesarios.

Carga del Comprobante de Entrega

Al acceder mediante la opcién Nuevo se habilita una ventana en donde se debera cumplir
con la carga de una serie de datos obligatorios:
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% Nueva Entrega...

I

Etd. de Proceso | SAF [ 118 | Hospital Regional Rio Galle| ...

Etd. Emisora l SAF I 118 ] Hospital Regional Rio Galleyl

Ejercicio l;_op_s I
Tipo de Entrega | | ‘V ‘
Anteproyecto

Complementaria

Politicas, Recursos y Categorias Programaticas
Preliminar

Presup.Gestion

Proy.Ejecucién

Sobretecho

En primera instancia se solicitara que se determine la Entidad Proceso, Entidad Emisora,

Ejercicio y Tipo de Entrega.

Para el campo correspondiente al Ejercicio se debera indicar siempre el que se esta
Formulando. Luego, se debera seleccionar el tipo de entrega (Preliminar, Anteproyecto,

Sobretecho), dependiendo del evento que se esté entregando.
Una vez efectuado lo indicado precedentemente, se debera proceder a Aceptar.

A continuacioén, se desplegara un comprobante que consta de tres solapas, Escenarios,

Formularios y Notas.

[®) *ENTREGA 2

Etd. de Proceso | SAF | 118 | Hospital Regional Rio Gallegos

Etd. Emisora SAF | 118 | Hospital Regional Rio Gallegos . Id.Cpte. | ENTREGA lzozs l I Estado I Inicial

» Archivos Adjuntos (0)

v Mas Datos*

Fecha de Ingreso : Fecha de Entrega : Fecha de Aceptacion l Tipo IPreIiminar

Escenarios Formularios Notas

Se procedera a grabar y este generara un N° de Id. Comprobante y una modificacion de
Estado, de Estado inicial a Estado Ingresado.
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[2) ENTREGA 2

Etd. de Proceso | SAF [ 118 Hospital Regional Rio Gallegos

Etd. Emisora SAF | 118 | Hospital Regional Rio Gallegos Id. Cpte. | ENTREGA l 2025 ] 1 Estado | Ingresado

» Archivos Adjuntos (0) I

v Mas Datos*

Fecha de Ingreso Fecha de Entrega Fecha de Aceptacion Tipo :Preliminar

Escenarios Formularios Notas

Solapa Escenarios

En esta solapa se deberan adjuntar los escenarios FOP que ya fueron elaborados

previamente.
Incorporacion del Escenario

Posicionandose sobre la grilla y haciendo clic con el boton derecho del Mouse se

desplegara un menu con la opcién de “Agregar multiples items Escenario”.

Escenarios Formularios Notas

[J Ejercicio Etd.Emisora Etd.Proceso Identificador Versién Clasificado... Estado Gestion Ao Presup. Descripcion  Observacion

mprimir Grilla

E.  Agregar Muiltiples ltems Escenario  Control+Alt+M
Eliminar Item Escenario Control+Alt+E

Abrir seleccionados

Una vez seleccionada dicha opcién, se abrira automaticamente una lista de valores, en
la cual se visualizaran los escenarios creados en el ejercicio que se cred el comprobante
y estan en estados habilitados para la incorporacion (Abierto y Cerrado), es importante
tener en cuenta que la lista de valores es de multiple seleccion y se van a poder incorporar

mas de un escenario a la vez si fuera necesario.

Se recomienda este proceso tener el escenario en Estado “Cerrado”, no obstante, si el
mismo se encontrara Estado “Abierto” se podra abrir desde esta solapa y proceder a

cerrarlo.
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% Escenarios FOP - O X

Filtros  QOrden

Ejercicio i 2025 l

Etd. Emisora | l l I
Identificador | I
Abrir... Guardar... Administrar... Limpiar
O Ejercicio Etd. Emisora Identificacion Afio Presupuestacion Version C
Od 2025 118 2 2025 OPP.1
< >
1 elemento filtrado de 2
Seleccionar Cancelar
() "ENTREGA 22 |
Etd. de Proceso | SAF | 118 | Hospital Regional Rio Gallegos
Etd.Emisora | SAF | 118 | Hospital Regional Rio Gallegos “ Id.Cpte. ENTREGA [ 2025 |1 | Estado | Ingresado

» Archivos Adjuntos (OY]
v Mas Datos*

Fecha de Ingreso :] Fecha de Entrega [:] Fecha de Aceptacion l I Tipo IPreIiminar

Escenarios  Formularios Notas

[0 Ejercicio Etd.Emisora Etd.Proceso Identificador Versién Clasificado... Estado Gestion Afio Presup. Descripcién Observacion

O 2025 118 118 2 2025.0PP.1 Abierto Presupuestari... 2025 Presupuesto Preliminar 2025 | Presupuesto Preliminar

Una vez incorporados los escenarios se debera guardar el comprobante desde el
Diskette.

Solapa Formularios

En esta segunda Solapa del comprobante trae por defecto todos los Formularios del
evento.
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Etd. de Proceso | SAF | 118 [ Hospital Regional Rio Gallegos [
[saF [ 118 | Hospital Regional Rio Gallegos =

Etd. Emisora 1d. Cpte. [ENTREGA [ 2025 [ 1 | Estado [ Ingresado

» Archivos Adjuntos (0) ()

v Mas Datos™

Fechadelngreso | | Fechadefntrega | | FechadeAceptacién

| Tipo [Preliminar

Escenarios | larios | Notas
(Ld] N/A Tipo Formulario Pg./Sp.  Descripcién Estado Form.  PDF Adjunto Firmado Archivo Word Archivo Excel ~ Fecha Cambio Estado. Usuario Observacion
(] [C No  F1-Politica Presupuest... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
(] [C No F2-Programacion de lo... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
(] [C No F2A- Programacién An... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
[0 [ No F2B-Programacién An... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
O [C No F3-Estructura Program... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
=] [C No  F3BIS - Modificacién de... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci.
[0 [C No F4-CuadrodeRecurso.. Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
El [C No F4B - Cuadro de Recurs... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
[0 [C No F5A-Presupuesto Plu Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capa
[m] [C No  F5B - Presupuesto Pluri.. Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
O [C No F6- Resumen del Presu... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
(] [C No  F7- Descripcién del Pro... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16
[0 [ No F8-CuadrodeMetasy .. Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16
(] [ No  F8Bis - Informacion Res... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16
O [ No F9- Cuadro de Recurso... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16
(] [C No  F9B- Cuadro de Recurs... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16
(] [ No  F10- Presupuesto de Ga... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16
[0 [ No F12-Programacién del... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
=] [C No  F13- Programacion de ... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
|0 [ No F15- Descripcion dela ... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
M [ No F16- Proaramacién Fin... Pendiente ™ No 14/06/202415:30:16  Usuario capaci...

Posicionandose sobre el item del formulario y haciendo clic con el botén derecho del
Mouse se desplegara un menu con las opciones de “Adjuntar Archivo PDF”, “Adjuntar

Archivo Word” y “Adjuntar Archivo Excel’.

Para poder incorporar el adjunto, se debera ingresar por la opcion C$ on “Client” (V:),
dicha ruta accede al “C” de la maquina del operador, luego navegando internamente

seleccionar el Formulario que corresponde.

Escenarios Formularios Notas

o} N/A Tipo Formulario Pg./Sp.  Descripcién Estado Form.  PDF Adjunto Firmado Archivo Word Archivo Excel ~ Fecha Cambio Estado. Usuario
DK S imprimir Grill [ Jpendiente | [N | [ [ia05200153006
El Ct S R e Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci.
ElE § Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16  Usuario capa«
O [C 1§ AduntarArchivo PDF Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16  Usuario capa«

El EF § 0 Adjuntar Archivo Word Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16  Usuario capa«

O FE | @ Adjuntar Archivo Excel Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuar!o capa«
O Ct Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capa
O F i Abrir Archivo PDF Pendiente [ No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
El = § Descargar Archivo PDF Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16  Usuario capaci...
El IR § Abric Archivo Word Pendiente C No 14/06/202415:30:16  Usuario capaci...
O E DAy A W e Pendiente [ No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
O E 1 ey e et Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
IR (e Pendiente C No 14/06/202415:30:16  Usuario capaci...
0 [E (= DescargarArchivo Excel Pendiente C No 14/06/202415:30:16  Usuario capaci..
E WF 3 Ver Fhstonal de Fonnutanas Pendiente C No 14/06/202415:30:16  Usuario capaci...
[0 [ No  rvo-Cusuio ue necurs... Pendiente [ No 14/06/202415:30:16  Usuario capaci...
[0 [ No F10- Presupuesto de Ga... Pendiente C No 14/06/202415:30:16  Usuario capaci...
O [C No F12- Programacién del... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
O [C No F13- Programacién del... Pendiente [ No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
O [C No F15- Descripcién de la ... Pendiente C No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
O [C No F16- Programacién Fin... Pendiente [ No 14/06/2024 15:30:16 Usuario capaci...
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Escenarios Formularios Notas

| N/A Tipo Formulario Pg./Sp.  Descripcién Estado Form.  PDF Adjunto
CRMCIDN ' - Ptic frsupucsoi I I S I
[0 [ No F2-Programacién delo... Pendiente
[0 [ No F2A-Programacién An... Pendiente
[J [ No F2B-Programacién An... Pendiente
[0 [ No F3- Estructura Program... Pendiente
O [C No F3BIS - Modificacién de... Pendiente
[ [ No F4-CuadrodeRecurso... Pendiente
[0 [ No F4B- Cuadro de Recurs... Pendiente
[0 [ No F5A - Presupuesto Pluri... Pendiente
[0 [C No F5B-Presupuesto Pluri... Pendiente
[ [ No F6-Resumen del Presu... Pendiente
[0 [ No F7-Descripcién del Pro... Pendiente
O [C No F8- Cuadro de Metas Yo Pendiente
[0 [ No F8Bis - Informacién Res... Pendiente
O [C No F9- Cuadro de Recurso... Pendiente
[0 [C No F9B- Cuadro de Recurs... Pendiente
[0 [ No F10-Presupuesto de Ga... Pendiente
[0 [ No F12-Programacién del.. Pendiente
[0 [ No F13-Programacién del.. Pendiente
[0 [ No F15-Descripcién dela ... Pendiente
[J [ No F16-Programacién Fin... Pendiente

El item quedara en Estado “Pendiente” hasta que se realice la operacion de “Adjuntar

Archivo”, una vez finalizada la misma pasara a estado “Ingresado”.

2, Operacion exitosa X
Se agreg6 correctamente el archivo seleccionado
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| N/A  Tipo Formulario
O [C No F1-Politica Presupuest...

[C No F2A-Programacion An...
[C No F2B - Programacién An...
[C No F3-Estructura Program...
[C No F3BIS - Modificacién de...
[C No F4- Cuadro de Recurso...
[C No F4B - Cuadro de Recurs...
[C No F5A - Presupuesto Pluri...
[C No F5B - Presupuesto Pluri...
[C No F6-Resumen del Presu...
[C No F7- Descripcién del Pro...
[C No F8- Cuadro de Metasy ...
[C No F8Bis - Informacion Res...
[C No F9- Cuadro de Recurso...
[C No F9B - Cuadro de Recurs...
[C No F10- Presupuesto de Ga...
[C No F12- Programacién del...
[C No F13 - Programacién de ...
[C No F15- Descripcién dela ...
[C No F16- Programacién Fin...

O000000000O000000000ooOo

Importante

Pg./Sp.

Descripcion

Estado Form.  PDF Adjunto

Pendiente

(DN (W No [F2-Progamaciéndelo.. | | ]ingresado ] Gjemplo.pdf

Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente

El sistema arrojara una advertencia en color “Amarillo” para los casos en que los

formularios que se incorporaron hayan sido creados con anterioridad a la fecha de la

ultima modificacion del escenario incorporado en el comprobante, dicha advertencia es

solo a modo “Informativo”.
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I 77
(O [o [ No
O LC No
[C No
C No
[C No
[C No
[C No
C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No
[C No

OO00000000000000O00000O

Formularios que no se incorporan a la entrega

Tipo Formulario

F2 - Programacion de lo...
F2A - Programacién An...

F2B - Programacién An...

F3 - Estructura Program...
F3BIS - Modificacion de...

F4 - Cuadro de Recurso...
F4B - Cuadro de Recurs...
F5A - Presupuesto Pluri...
F5B - Presupuesto Pluri...
F6 - Resumen del Presu...

F7 - Descripcion del Pro...
F8 - Cuadro de Metas y ...
F8Bis - Informacion Res...

F9 - Cuadro de Recurso...
F9B - Cuadro de Recurs...

F10 - Presupuesto de Ga...
F12 - Programacion de ...
F13 - Programacién de |...

F15 - Descripcién de la ...
F16 - Programacion Fin...

Pg./Sp.

Descripcion

Estado Form.  PDF Adjunto

Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente

La grilla de Formularios posee una columna denominada N/A (No aplica), al tildarse dicha

opcion sobre el item del formulario automaticamente quedara grisado, indicando que el

Organismo no presenta el formulario seleccionado.
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O N/A Tipo Formulario Pg./Sp.  Descripcién Estado Form.  PDF Adjunto
O Si F1-Politica Presupuest... Pendiente
[0 [C No F2-Programacién delo... Ingresado Ejemplo.pdf
O [C No F2A-Programacién An... Pendiente
O [C No F2B- Programacién An... Pendiente
O [C No F3-Estructura Program... Pendiente
O [C No F3BIS - Modificacién de... Pendiente
O [C No F4- Cuadro de Recurso... Pendiente
O [C No F4B - Cuadro de Recurs... Pendiente
O [C No F5A - Presupuesto Pluri... Pendiente
O [C No F5B - Presupuesto Pluri... Pendiente
O [C No F6-Resumen del Presu... Pendiente
O [C No F7- Descripcién del Pro... Pendiente
[0 [ No F8-CuadrodeMetasy .. Pendiente
O [C No F8Bis - Informacién Res... Pendiente
O [C No F9- Cuadro de Recurso... Pendiente
O [C No F9B - Cuadro de Recurs... Pendiente
O [C No F10- Presupuesto de Ga... Pendiente
| [C No F12- Programacién de l... Pendiente
O [C No Fi13- Programacion de l... Pendiente
O [C No F15- Descripcién dela ... Pendiente
O [C No F16 - Programacién Fin... Pendiente
Importante

Si bien el item queda sefialado como NO APLICA y no se debe realizar ninguna accion
sobre el mismo es importante tener en cuenta que quedara en “Analisis” de la misma
manera que los demas items, para lo cual, la OPP debera aceptar la accién de no aplicar

0 en su defecto observarla.

A los efectos de la solapa de formularios se debera considerar lo establecido en la
circular de la guia de instrucciones de la formulacion del presupuesto 2025, donde

se indican los formularios obligatorios en cada una de las etapas del proceso.

1.2.1 Poner a La Firma los items de Formularios

A medida que se incorporan los formularios, cada item adopta el estado “Ingresado”, pero
se debera “Guardar” para que el sistema tome los cambios realizados, dicha accién dejara
los items habilitados para que puedan ser firmados, el estado que debe adoptar el item

para realizar dicha accion es “En Firma”.
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Para poner el formulario en firma se debera marcar los items y haciendo clic con el botén

derecho del Mouse se desplegara un menu con la opcion “Poner en Firma el Formulario”

Escenarios Formularios Notas

oy |4

2
&
2
&
&~
2
2
&
2
&
2
2
&
2
&
2
&
&
2

O000000000O0000O0O0Oo0OaO

] N/A

Si

CIRCE™S
| v Si

Si
Si

Tipo Formulario Pg./Sp.  Descripcion Estado Form.  PDF Adjunto
F1 - Politica Presupuest... Pendiente

F2 17 e

&  Imprimir Grilla . ngrea - Al

F2A Pendiente

F2B E. Agregar ltem Formulario Control+Alt+A Pendiente

F3- 5  Eliminar ltem Formulario Control+Alt+E Pendiente

F3B ) ) Pendiente

F4 - ) Adjuntar Archivo PDF Pendiente

Fag I  Adjuntar Archivo Word Pendiente

FS2 [l Adjuntar Archivo Excel Pendiente

F38 Poner en Firma Formulario Pendiente

F6 - ) ) Pendiente

74 Abrir Archivo PDF Pendiente

F8- ¥ Descargar Archivo PDF Pendiente

F8B Abrir Archivo Word Pendiente

F9 - Descargar Archivo Word Pendiente

F98 Abrir Archivo Excel Pend!ente

iy Descargar Archivo Excel Pendfente

F12 Pendiente

F13 Ver Historial de Formularios Pendiente

F15 - Descripcién de la ... Pendiente

F16 - Programacién Fin... Pendiente
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| N/A Tipo Formulario Pg./Sp.  Descripcién Estado Form.  PDF Adjunto
O [V Si  F1-Politica Presupuest... Pendiente
CRBCEDE = cgromacin i -~ I I T oy,
O [V Si  F2A- Programacién An... Pendiente
O [V Si  F2B- Programaci6n An... Pendiente
O [V Si  F3-Estructura Program... Pendiente
O [V Si  F3BIS - Modificacién de... Pendiente
O [V Si  F4- Cuadro de Recurso... Pendiente
id| [V Si  F4B - Cuadro de Recurs... Pendiente
O [V Si  F5A - Presupuesto Pluri... Pendiente
O [V Si  F5B - Presupuesto Pluri... Pendiente
O [V Si  F6- Resumen del Presu... Pendiente
O [V Si  F7- Descripcién del Pro... Pendiente
[0 [ S F8-CuadrodeMetasy.. Pendiente
O [V Si  F8Bis - Informacion Res... Pendiente
O [V Si  F9- Cuadro de Recurso... Pendiente
[ [ Si  F9B- Cuadro de Recurs... Pendiente
[0 [ S F10- Presupuesto de Ga... Pendiente
Fl [ Si  F12- Programacion de ... Pendiente
[J [ Si  F13-Programacién del... Pendiente
O [V Si  F15- Descripcién dela ... Pendiente
O ¥ si F16 - Programacién Fin... Pendiente
Importante

La accion de “Poner en Firma Formulario” se podra realizar en forma individual o
simultanea, no existe limitacién en la cantidad de items que se quieran poner en firma.

Luego de realizar la accién los Formularios quedaran en estado “En Firma”, este es el
ultimo estado previo a FIRMA ELECTRONICA, este proceso estara disponible para el
entorno productivo.

EN EL ENTORNO DE CAPACITACION DEBERA OMITIRSE EL PASO ANTERIOR Y
COLOCAR “Saltear Firma de Formulario”, dado que estamos en un entorno de
capacitacion donde no estan cargados los firmantes.
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©-sidif

B WA

O [Esi

m. F2 - Programacior @
[ si

F2A - Programacic

Tipo Formulario

[V Si  F2B-Programacié =*
[V Si  F3-EstructuraPro "
¥ si F3BIS - Modificacit 0
[V Si  F4- Cuadro de Rec
[V Si  F4B - Cuadro deR: 0
[ Si  FSA-Presupuesto U
[V Si  F5B - Presupuesto
¥ s F6 - Resumen del |
[ si F7 - Descripcion d
[V Si  F8- Cuadro de Me
[V Si  F8Bis - Informacié

[V Si  F9-CuadrodeRec ¥

O000000O00000O000O000O0Oa0

[ si F9B - Cuadro de R«
[¥ Si  F10- Presupuesto
[v Si  F12- Programacio
[ Si  F13 - Programacio
[V Si  F15- Descripcién ¢
[¥ Si  F16 - Programacié

Escenarios Formularios Notas

F1 - Politica Presupuest...

Pg./Sp.  Descripcion Estado Form.  PDF Adjunto

Pendiente

Imprimir Grilla

Control+Alt+A
Control+Alt+E

Agregar ltem Formulario

Eliminar Item Formulario

Adjuntar Archivo PDF
Adjuntar Archivo Word
Adjuntar Archivo Excel
Firmar Formulario

Sacar de en Firma Formulario

Saltear Firma de Formulario

Abrir Archivo PDF
Descargar Archivo PDF
Abrir Archivo Word
Descargar Archivo Word
Abrir Archivo Excel

Descargar Archivo Excel

Ver Historial de Formularios

- Ejemplo.pdf

B NA
O [Esi

Tipo Formulario
F1 - Politica Presupuest...

[ Si  F2A-Programacién An...
E Si F2B - Programacién An...
[ si
[ si
[ si
[ si
[ si
[~ si

F4 - Cuadro de Recurso...
F4B - Cuadro de Recurs...
F5A - Presupuesto Pluri...
F5B - Presupuesto Pluri...
F6 - Resumen del Presu...

F8Bis - Informacion Res...
F9 - Cuadro de Recurso...
F9B - Cuadro de Recurs...

F15 - Descripcién de la ...

O0000000000O00O00O00O000O00O
<1

F16 - Programacién Fin...

R TN ey s S

F3 - Estructura Program...
F3BIS - Modificacién de...

F7 - Descripcion del Pro...
F8 - Cuadro de Metas y ...

F10 - Presupuesto de Ga...
F12 - Programacion de ...
F13 - Programacioén de ...

Pg./Sp.  Descripcion Estado Form.  PDF Adjunto
Pendiente
&  Imprimir Grilla
E.  Agregar ltem Formulario Control+Alt+A

Eliminar ltem Formulario Control+Alt+E

X

Adjuntar Archivo PDF
Adjuntar Archivo Word
Adjuntar Archivo Excel

&eEe s

Firmar Formulario
Sacar de en Firma Formulario

Saltear Firma de Formulario

Abrir Archivo PDF
Descargar Archivo PDF
Abrir Archivo Word

(103

Descargar Archivo Word
Abrir Archivo Excel

Descargar Archivo Excel

Ver Historial de Formularios
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Solapa Notas

En esta solapa se deberan adjuntar todas las Notas que acompanan el evento de

Formulacion.

Importante

Las Notas para poder ser incorporadas en los componentes deben estar en formato PDF
y son las que se presentaban anteriormente en la OPP en papel firmado

holograficamente.

1.2.2 Incorporacion de Notas

Posicionandose sobre la grilla y haciendo clic con el boton derecho del Mouse se

desplegara un menu con la opcién de “Agregar item Nota”.

Escenarios Formularios Notas
[J Nombre Estado Nota PDF Adjunto Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacion

mprimir Grilla

E:  Agregar Item Nota Control+Alt+A

Eliminar Item Nota Control+Alt+E

Abrir Archivo PDF

Descargar Archivo PDF

Ver Historial de Notas

Una vez agregado el item se debera colocar el “Nombre” de la nota que se requiere
adjuntar. Una vez completado el nombre de la nota se debe marcar el item y haciendo
clic con el botén derecho del Mouse se desplegara un menu con la opcién de “Adjuntar
Archivo PDF”.
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Escenarios Formularios Notas

[*] Nombre Estado Nota PDF Adjunto Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacion

| 0 | Nota de Elevacion vy e s mweeeerrnl I

&  Imprimir Grilla
E}  Agregar ltem Nota Control+Alt+A
B  Eliminar ltem Nota Control+Alt+E

) Adjuntar Archivo PDF

Abrir Archivo PDF
Descargar Archivo PDF

Ver Historial de Notas

Importante

El item quedara en Estado “Pendiente” hasta que se realice la operacion de “Adjuntar

Archivo”, una vez finalizada la misma pasara a estado “Ingresado”.

Escenarios Formularios Notas

[*] Nombre Estado Nota PDF Adjunto Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacion

[ D | Nota de Elevacién Ejemplo.pdf (I /062024 16:24:32 [Tl
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1.2.3 Poner a la Firma los items de las Notas

A medida que se incorporan los formularios, cada item adopta el estado “Ingresado”,
pero se debera “Guardar” para que el sistema tome los cambios realizados, dicha accion
dejara los items habilitados para que puedan ser firmados, el estado que debe adoptar el
item para realizar dicha accion es “En Firma”. Para poner la nota en firma se debera
marcar los items y haciendo clic con el boton derecho del Mouse se desplegara un menu

con la opcion de “Poner en Firma Nota”.

Escenarios Formularios Notas

[*] Nombre Estado Nota

m Nota de Elevacién Ingresado
&

PDF Adjunto Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacién

Lo oae I 1060004162432 | Usuario capaci, | ]

Imprimir Grilla

Control+Alt+A
Control+Alt+E

E. Agregar ltem Nota

Ex  Eliminar ltem Nota

I Adjuntar Archivo PDF

Poner en Firma Nota

Abrir Archivo PDF
¥  Descargar Archivo PDF

Ver Historial de Notas

Escenarios Formularios Notas

'] Nombre EstadoNota  PDF Adjunto

m Nota de Elevacion Ejemplo.pdf
i

Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacion

W No | 14/06/20241629:35 ] Usuario capaci... |

Escenarios Formularios Notas

0 Adjuntar Archivo PDF
Firmar Nota
Sacar de en Firma Nota

Saltear Firma de Nota

Abrir Archivo PDF
¥ Descargar Archivo PDF

Ver Historial de Notas

[] Nombre Estado Nota PDF Adjunto Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacion
m ota de Elevacion & Imprimir Grilla —m 14/06/2024 16:29:35 Usuario capaci
E. Agregar Item Nota Control+Alt+A
BEx  Eliminar tem Nota Control+Alt+E
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Importante

La accién de “Poner en Firma Nota” se podra realizar en forma individual o simultanea,

no existe limitacién en la cantidad de items que se quieran poner en firma.

Luego de realizar la accion, las Notas quedaran en estado “En Firma”, este es el ultimo
estado previo a FIRMA ELECTRONICA, este proceso estara disponible para el entorno

productivo.

EN EL ENTORNO DE CAPACITACION DEBERA OMITIRSE EL PASO ANTERIOR Y
COLOCAR “Saltear Firma de Formulario”, dado que estamos en un entorno de
capacitacion donde no estan cargados los firmantes.

1.2.4 Archivos Adjuntos

Esta funcionalidad fue creada con el fin de poder adjuntar en la entrega todos los archivos
que habitualmente se envian con el evento, pero no son parte de lo solicitado con
obligatoriedad, por ejemplo, los Crudos de formularios, algunas Especificaciones y
Aclaraciones.

[® *ENTREGA-2025-[118]-1 &2

Etd. de Proceso | SAF | 118 [ Hospital Regional Rio Gallegos
Etd. Emisora SAF | 118 I Hospital Regional Rio Gallegos Id. Cpte. [ENTREGA [go;_s I 1

] Estado [ Ingresado
~ Archivos Adjuntos| (0) §

[J Nombre Descripcién  Fecha en la que se adjunté Tamariio comprimido... Usuario que lo adjunté  Observaciones

0 elementos
» Mas Datos™

Escenarios Formularios Notas
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() "ENTREGA-2025-[118]-1 52 |

Etd. de Proceso | SAF [ 113 [ Hospital Regional Rio Gallegos ]
Etd. Emisora | SAF | 118_| Hospital Regional Rio Gallegos |5 1. cpte. [EnTREGA 2025 [1 | Estado [ Ingresado

~ Archivos Adjuntos (0) i

[J Nombre Descripcién ~ Fecha en la que se adjunt6 Tamafio comprimido... Usuario que lo adjunté  Observaciones
& Imprimir Grilla

Wl  Eliminar Archivo Adjunto
1.  Descargar Archivo Adjunto

vl 5 P Archivo Adjunto
» Mas Datos™
Escenarios Formularios Notas
[*] Nombre Estado Nota PDF Adjunto Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacion
N s cetencion T
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1.2.5 Incorporacion de Archivos Adjuntos

Haciendo clic con el botén derecho del Mouse sobre la “grilla” se desplegara un menu

con la opcion de “Adjuntar Archivo”.

Cuando ya se seleccionaron todos los Adjuntos que se desean incorporar, queda
habilitado de forma no obligatoria los campos de “Descripcion” y de “Observaciones” por
cualquier informacién que quiera ser incorporada, luego desde el Diskette se debe

proceder a “Guardar”, quedando asi finalizada la incorporacion.

1.2.6 Entrega de la Solicitud a OR

Una vez que se completaron las tres solapas y se firmaron TODOS los Formularios y las
Notas, el comprobante podra ser “Entregado” a la OPP desde el menu “Entidad” podra

visualizarse la opcién de “Entregar a OR”.

Realizada dicha accion el comprobante de entrega quedara en estado “Entregado”, de
esta manera todo lo que posee el comprobante queda a disposicién de la OPP”, y en
forma automatica los escenarios pasaran a “Disponible para Analizar” al igual que los

items de Formularios y las Notas.

Archivo Edicion  Entidad Herramientas Consultasy Reportes Seguridad Ventana Ayuda

D 1 Observaciones...
Propiedades...
= | B ENTREGA-2 B
Entregar aOR
Etd. de Proce.. | ... v | +rvapnwr yewnl Rio Gallegos
Etd. Emisora | SAF | 118 l Hospltal Reglonal Rio Gallegos Id. Cpte. | ENTREGA 12025 l 1 Estado | Ingresado

v Archivos Adjuntos (1)

[J Nombre Descripcion ~ Fecha en la que se adjunté Tamaiio comprimido... Usuario que lo adjunté  Observaciones

[ Ejemplo.pdf Nota 14/06/2024 58.7 Usuario capacitacion 1
1 elemento
» Mas Datos™
Escenarios Formularios Notas
Nombre Estado Nota PDF Adjunto Firmada Fecha Cambio Estado. Usuario Observacién
Il Nota de Elevacion [ En Firma___| Ejemplo.pd W No_|14/06/202416:2935 ] Usueriocaopci.. | |
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Motivo (Ingresado -> Entregar a OR):

i Aceptar | Cancelar

D0 ENTREGA-2025-(118]-1 532 |

"% Confirmacién de operacion

@ Se procede con la operacién “Entregar a OR"?

I Aceptar H Cancelar

Etd. de Proceso | SAF [ 118 | Hospital Regional Rio Gallegos

Etd.Emisora | SAF | 118 | Hospital Regional Rio Gallegos | 1o cpte. [enTReEGA [2025 |1 | Estado [ Entregado
v Archivos Adjuntos (1)

[ Nombre Descripcién  Fechaenlaqueseadjunté  Tamafio comprimido... Usuario quelo adjunts  Observaciones

[ Eemplo.pdf Nota 14/06/2024 587 Usuario capacitacion 1

1 elemento

» Mas Datos*

Escenarios  Formularios Notas

[ Ejercicio Etd. Emisora Etd. Proceso Identificador Version Clasificado...
[m} 205 118 18 2 2025.0PP.1

Estado Gestion Ao Presup. Descripcion Observacion
Disponible para Analizar  Presupuestari... 2025 Presupuesto Preliminar 2025 Presupuesto Preliminar
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